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REGISTRUL RISCURILOR JUDECATORIEI BALTI ANUL 2021 ¢
Valoarea ' Responsabil | Perioada de Not
Obiectiv Risc | Reactia la risc Activitatea de control P ] )
I : '-P. VP de actiune |implementare; e
SUBDIVIZIUNEA ASISTENTI JUDICIARI -----
Receptic R i dféa d. sartﬂﬁi
dzs:rlﬁllsinsgza reecal‘zzz:) altui 'Sdecétor Studierea fisei de repartizare a|Asistent Permanent
p J 1 1 1 |Tolerare/acceptare dosarutui judiciar an
Receptionarca dosarului fira o Verificarea scrisorii de Permanent
anexele indicate in scrisoare Monitorizare/ insotire a dosarului si a fisei |Asistent
de Insotire. 3126 Diminuare  |de evidentd a dosarului la judiciar
compartimentul ,,anexi”.
Receptionarea dosarului cu Permanent
anexe care nu sunt indicate in Verificarea scrisorii de X
. e . . . |Asistent
scrisoarea de insotire., 2 |1 5 |Tolerare/acceptareiinsotire a dosarului si a fisei | . .
. < . judiciar
de evidentd a dosarului la
compartimentul ,.anexa”.




Receptionarea cu intirziere a
dosarului

Verificarea zilnicd in PIGD a

Permanent

constituie informatii necesare
de a fi aduse la cunostinta
publicului pentru asigurarea

Monitorizare/ d_osareior noi .repa.rtl.zate , CAL |4 ictent
o si in cadrul Directiei de ‘udiciar
diminuare . o |
evidentd si documentare
procesuali.
Neaplicarea semnéturii in Monitorizare/ Permanent
: < . onitorizare -
fisa de evidentd a dosarului i A Asistent
Lo Aplicarea semnéturii in fisa de iudiciar
diminuare ] i} . )
evidentd a dosarului
Publicarea Omiterea anonimizarii Studierea minutioasa a actului permanent
hotararilor datelor cu caracter personal juridic ce urmeaza a fi
jUdeCét0r3$ti pe Monitorizare/ depersona]izat $1 a ASiStenIi
pagina web a Diminuare  |regulamentului privind judiciari
mstantei de judecati publicarea hotaririlor pe
pagina web
Anonimizarea excesivi a
hotarérilor.
. Monitorizare/
Anonimizarea datelor care o
Diminuare




Nepublicarea hotararilor pe
pagina web

Monitorizare/
Diminuare

Tratare

Verificarea zilnica a
compartimentului publicarii
actelor judecitoresti de
dispozitie.

Management intern, continuu
al publicdrii actelor
judecatoresti.

Consemnarea erorilor
depistate in registrul intern al
erorilor in cadrul Programului
Integrat de Gestiune a
Dosarelor si lichidarea
imediata a erorilor depistate.

Asistenti
judiciari

crmanent

Publicarea intarziata al
hotéririlor pe pagina web

Monitorizare/
Diminuare

Tratare

Verificarea zilnicd a
compartimentului publicirii
actelor judecatoresti si
dispozitie.

Management intern, continuu
al publicirii actelor
judecitoresti.

Consemnarea erorilor

Asistenti
judiciari

permanent




Colectarea actelor |Stabilirea incomplete sau Permanent
normative si a incorectd a cadrului normativ . . .
. N Tol y Studierea sistematicd a .
altor informatii  [la dosar olerare e . Asistent
legislatie1 nationale si e
necesare pentru Acceptare . . judiciar
i internationale
examinarea
dosarului
Determinarea termenului
Prezentarea cu intirziere a Tolerare/ limita de prezentare 2 actelor Asistent Permanent
actelor normative colectate acceptare hormative judiciar
Studierea la necesitate a
Omiterea identificarii paginilor oficiale furnizatoare
informatiilor suplimentare Tolerare/ de informatii pertinente pentrujAsistent Pe .
. . . . . .. rmanen
necesare pentru examinarea acceptare solutionarea dosarului (Biroul jjudiciar
dosarului National de Statistica, Agentia
Servicii Publice)
Studierea sistematica a
Omisiunea raportarii la caz a jurisprudentei Curtii Europene
jurisprudentei Curtii a Drepturilor Omului precum |
. . - . n
Europene a Drepturilor, Monitorizare/ |51 a recomandarilor plenului A(S;_St_e t
Omului precum si omisiunea Curtii Supreme de Justitie. judiciar Permanent
P - diminuare .
studierti recomandarilor Tudecitor

plenului Curtii Supreme de
Justitie

Familiarizarea eficienti cu
jurisprudenta Curtii Europene
a Drepturilor Omului precum

si a Curtii Supreme de Justitie.




Determinarea incorecta sau

Studierea si identificarea

Verificarea prezentei
actelor care urmau a
fi prezentate de cétre
participanti la

procesul de judecata

si/sau in Incheierea de
pregatire pentru dezbateri

prezentate/solicitate de la
participantii la proces.

partiald a cercului de acte specificului fiecarei categorii |Asistent
care urmeaza a fi prezentate Tolerare de cauze i a cercului de acte [judiciar Permanent
de citre partlmpan.tn la necesare de a ﬁ Judecitor
proces pe fiecare tip de cauze prezentate/solicitate de la
in parte participantii la proces.
Caracterul incert al Studierea si identificarea
prescriptiilor formulate de o specificului fiecdrei categorii |Asistent
judecétor In continutul Monitorizare/ de cauze si a cercului de acte |iudici
jucecator : 3 judiclar Permanent
incheierii de nu dat curs diminuare necesare de a fi
Judecator

Punerea pe rol a cauzei in
lipsa integrald sau partiald a
actelor necesare in acest
sens.

Studierea si identificarea
specificului fiecarei categorii
de cauze si a cercului de acte
necesare de a fi
prezentate/solicitate de la
participantii la proces.

Studierea jurisprudentei
instantelor ierarhic superioare
In materia analizei conditiilor
de admisibilitate, punere pe
rol a cauzelor.




Neexecutarea incheierii de

La expedierea

judecdtoresc

(restiune a Dosarelor.

Judecitor

Monitorizare/ [citatiilor/scrisorilor de insotire
nu dat curs sau de pregitire se verificd expedierea Grefier Permanent
pentru dezbateri judiciare diminuare .} ierii catre toti
participabntii la proces.
Studierea conditiilor de fond,
T forma si proceduri la )
Nerespectarea conditiilor de Monitorizare/ e dact ; ez actlut tudectoresc Asistent
fond, forma si proceduri la ar : Judec judiciar Permanent
redactarea actlui judecatoresc diminuare  pentru fiecare tip de act
judecdtoresc si raportat la
Redactarea specificul cauzei. Tudecit
. udecitor
proiectelor/actelor Motivarea hotdrarii doar in Asistent
. . iy . sisten
procesuale Disconcordante intre partea baza dispozitivului salvat cu | dici
. . . . Hor . udiciar
inroductiva, motivare si Monitorizare/ lstatut final in cadrul ) b .
. . . ermanen
dispozitivul actulu diminuare Programului Integrat de




Asigurarea

timpul activititii

securitatii impotriva
bolilor infectioase in

Situatia epidemiologica
provocata de infectia de
coronavirus COVID-19

Monitorizare/

diminuare

- Emiterea de Dispozitii
privind regimul de acces in
instanta, identificarea
masurilor de prevenire a
infectarii cu COVID-19;

- Realizarea achizitiilor de
produse pentru prevenirea
infectérii cu COVID19;

- Respectarea regulilor de
igiena respiratorie. Este
obligatorie purtarea mastilor
de protectie;

- Respectarea continua a
regulilor de igiend a mainilor;
- Respectarea distantet sociale
de 1,5 m;

- Verificarea temperaturii
corporale a justitiabiliior,
publicului si angajatilor
Judecitorie1 Bilti, la intrarea
in sediile instantei de
judecata;

- Aerisirea/ventilarea spatiilor
precum §i dezinfectarea
periodica a sililor de judecati
si suprafetelor pe care rezista
infectia de coronavirus
COVID-19 (SARS-CoV-2) de
tip nou.

- Monitorizarea individual3 a
stirii de sdnatate.

Presedintele
judecitoriei;

Sef al
secretariatului;

Sef  asigurare
tehnico-
materiali;

Sef  serviciy
financiar
economic;
Reprezentant
servicit  pazdl
fizica a
instantei de
juecata.

[n perioada
pandemie:




SECTIA GREFIERI

Instiintarea
participanttlor la
proces.

Lucrul tn cadrul

de Gestiune a
Dosarelor

Programului Integrat

Omiterea participantilor la
proces pentru a fi informati
despre sedinta de judecata
Sau necesitatea executarii
actelor judecatoresti

Monitorizare/

diminuare

La Intocmirea cité;ii'l'o'r/scrisor
ilor de Tnsotire se stabilesc
partile din cererea de chemare
in judecatd/apelul/ recursul,
hotardrea instantei de fond si
incheierea pentru pregatire a
cauzei pentru dezbateri
judiciare emise de instanta de

Grefler

Permanent

Datele participantilor din
PIGD sunt eronate

Tolerare

La Intocmirea citatiilor/scrisor
ilor de insotire se verificd
datele de contact partilor din
cererea de chemare in
judecatd/apelul/

Grefler

Permanent

Omiterea fixarii sedintei de
judecati

Monitorizare/

diminuare

La pastrarea dosarului in safeu
pe coperta acestuia se indica
urmitoarea sedinta de
judecata

Grefier

Permanent

Omiterea salvirii sedintei de
judecata in PIGD

Monitorizare/

Diminuare

La pastrarea dosarului in safeu
pe coperta acestuia se indica
urmdtoarea sedinta de
judecata si salvarea acesteia in
PIGD Prezenta citatiilor

confirma existenta sedintei de

Grefier

“intocmite inPIGDTa fel 7 T ¢

Permanent




Indicarea incorecti a datei

Listele sedintelor se imprima
cu 5 zile pind la sedinta de

Permanent

Participarea in
sedinta de judecata

in lucrul cu SRS Femida in
Registrul...

3. Se anuntd managerul de
program in vederea
elimindrii erorii depistate

sedintei/salii de judecatd in Tolerare iudecata si se verifica Grefier
PIGD .
comparativ cu agenda
manuald a grefierului
Permanent
Corespondenta este primita Monitorizare/
d fi intarziere Grefier
e grefier cu intérzi Diminuare
Grefierul verifica zilnic
corespondenta per judecétori
Permanent
Listele sedintelor de judecata
Tolerare . . . _ |Grefier
nu sunt afisate pe panou Listele sedintelor de judecati
se afiseazi zilnic de la ora
08:00 pé4ni la 08:15
Deficiente $1 dereglari 1. Verificarea starii tehnice a |Grefier Permanent
tehnice in lucrul cu SRS calculatorului si sistemului
Femida de Inregistrare a sedintelor
de judecata SRS Femida
Monitorizare/ [2. Se face o inregistrare
. despre problema depistati
diminuarea




afld in fata sa

Deficiente i deregléri Grefier Permanent
tehnice in PIGD
Monitorizare/ . o
diminuare La depistarea c?eﬁcxengex sau
deregléarii tehnice In PIGD se
anuntd managerul de program
Data si ora din sistemul de Grefier Permanent
inregistrare nu corespunde cu
data curenti, astfel nu se 1. La conectarea
cunoaste cu certitudine cdnd computerului se verifica
a avut loc sedinta de judecata Menitorizare/ ora $1 data indicatd cu cea o
inregistrati audio diminuare de pe ceasul grefierului Inspef:tor La solicitare
2. Se corecteazd data §i ora [SUPETION refea
indicate in computer pin [d€ calculatoare
la inceperea gedintei de
judecata
Sunt indicate incorect datele La inregistrarea denumurii st [Grefier Permanent
dosarului{numadrul, numdérului dosarului, datele
denumirea) sau lipsesc, ce oferite de judecitor se
ingreuneazi cautarea Monitorizare/ contrapun cu datele din lista
ulterioar3 acestora diminuare sedintelor de judecati ce se




instantei

Inregistrarea audio nu este 1. Se verifica functionarea |Grefier Permanent
calitativd, nu se pot audial SRS Femida in timpul
declaratiile participantilor Monitorizare/ inregistrarii
. 2. In cazul in care nu
diminuare . g
functioneaza se
informeaz specialistul
refele calculatoare
Nu este posibild salvarea Se documenteaza probleme  |Grefier La necesitate
inregistrarii audio din motive apdrutd utilizind tasta ,,Prt Ser
tehnice Monitorizare/ 152s Rq” ulterior se Intocmegte
diminuare un certificat contrasemnat de Inspef:tor
Inspectorul retele calculatoare,[superior retea
care la fel este prezent la de calculatoare
depistarea problemei, care se
p P
Sediniele de judecatd nu sunt] Grefier Permanent
salvate fn PIGD Monitorizare/  [pe coperta dosarelor se face
Tratare mentiunea despre salvarea
sedintei in PIGD
Listele sedintelor de judecatd L Listele sedintelor de judecats |Grefier Permanent
Monitorizare/ . A )
nu sunt afisate pe panoul T se plaseaza pani la ora 08:00
ratare




intocmirea $1
afisarea listelor
cauzelor fixate spre
judecare

intocmirea
iprocesului verbal
pentru fiecare
sedintéd de judecatd
in termen, calitativ
si conform cadrului

normativ inregistrat
in PIGD

Listele sedintelor de judecata Grefier Saptdmanal
nu sunt transmise in DEDP . .
1. Listele sedintelor de
judecata se transmit pana
L vinerea premergitoare
Monitorizare/ . P ) g - - A
sedintelor de judecati Specialist Saptdmanal
Tratare N . .
2. In fiecare zi de luni, se SEDP
verificd prezentarea listelor
de judecatd
Rezultatele sedintelor nu sunt Asistent
salvate in PIGD 1. La fiecare doud saptimani ) §
se verifica salvarea 2 ori pe luna
. rezultatefor sedintelor de
Monitorizare/ ] . r yedin{ Permanent
o judecatd in PIGD
diminuare 2. Lista cu rezuitate
lmprlmatﬁ dln PIGD s€ Greﬁer
transmite SEDP la sfarsitul
zilei
Proces verbal neveridic Asistentul Permanent
judiciar
Monitorizare/ Judecitor
1. Contrapunerea PV cu
Tratare " . .
Inregistririle audio;
2. Revizuirea PV de catre
judecator;
Proces verbal incomplet L Asistentul Permanent
Monitorizare/ .. . e
Tratare Revizuirea PV de citre judiciar
e oo judecator ... Judecator . | _ B




Proces verbal tardiv ‘ o . Permanent
‘Transmiterea in timp de 5 zile
a dosarului citre asistent
L Asistent
Monitorizare/ . e
o judiciar
diminuare
Grefier
Neintocmirea procesului Asistentul Permanent
verbal judiciar
o Judecétor
Monitorizare/
Tratare
Revizuirea PV de citre
asistent si judecitor
Neinregistrarea in PIGD Grefier Permanent
Monitorizare/
diminuare

Revizuirea saptdmanala a
completitudinii inregistrarilor
in PIGD a PV




Copmunicarea citre completul
de judecata care a emis

T . .
hntSwderan acunera nacisnoanselosr

expeditic

Dosarul nu se transmite Pe copia Listei sedintelor de  |Grefier Permanent
asistentului judiciar pentru judecatd, dupa emiterea Asistent
n . . . - - 515
intocmirea proiectului actului judecitoresc, se - udici
. ey L judiciar
incheierii/deciziel Monitorizare/ [01feaza care anume. dosar o
.. urmeaza a fi transmis Specialist
diminuare . e
asistentului judiciar. SEDP
Intocmirea actelor Nu se citeaza participantii Péana la agezarea dosarului in |Grefier Permanent
de procedurd dupa [care nu au fost prezenti in Eliminare safeu se verifica citarea
sedinta de judecatd |sedinta de judecata tuturor partilor
Nu se indica in Registru data Grefier Permanent
primirii dosarului de la La transmiterea dosarului in
asistentul judiciar Monitorizare/ |SEDP se verifici indicarea in
diminuare Registru .aAdatm transm'ltm:n Specialist
dosarului in cadrul echipei SEDP
judecatorului
Copiile hotérarilor se . .
- . La transmiterea copiilor
expediazi neautentificate o O
hotérarilor in Serviciul
Monitorizare/ |expeditie se verifica
diminuare autentificarea acestora Grefier/ Permanent
Serviciul




dosarului, iar neajunsurile
depistate sunt inlaturate de
grefier

Copiile actelor expediate Permanent
partilor nu se cos la dosar
Grefier
Monitorizare/
diminuare
Péna la agezarea dosarului in
safeu se verifica daci a fost
anexat copia actului expediat
Actele la dosar nu sunt Permanent
cusute 1n ordinea cronologica
a primirii sau intocmirii Monitor / Asistent
onitorizare ..
acestora ]ud1c1ar
diminuare La Intocmirea proiectului
Actului judecatoresc se
verificd ordinea asezirii
actelor la dosar
Permanent
Filele dosarului nu sunt . ..
La transmiterea dosarului in Specialist
numerotate orizare/ ISEDP sc verifica peciails
Monitorizare . .e ca ) DEDP
diminuare corectitudinea formérii




Intocmirea incompleta a
rapoartelor statistice

Monitorizare/

diminuare

. Monitorizarea calitatii

procesului prelucririi
informatiei statistice
privind activitatea instantei

. Includerea tuturor datelor

generatoare de raportare
statistice

Presedintele
instantei

Sef
Secretariat

Sef sectie

Specialisti
sectie

In perioada de
elaborare a
rapoartelor
statistice




Asigurarea

timpul activititii

securitdtii impotriva
bolilor infectioase in

Situatia epidemiologica
provocata de infectia de
coronavirus COVID-19

Monitorizare/
diminuare

- Emiterea de Dispozitii la
nivel de institutie privind
regimul de acces in instanta,
identificarea masurilor de
prevenire a infectirii cu
COVID-19;

- Respectarea regulilor de
igiend respiratorie. Este
obligatorie purtarea
madstilor de protectie;

- Respectarea continui a
regulilor de igiena a
méinilor;

- Respectarea distantei

sociale de 1.5 m;

- Verificarea temperaturii
corporale a justitiabililor,
publicului si angajatilor
Judecitoriei Balti, la
intrarea in sediile instantei
de judecatd;
- Aerisirea/ventilarea
spatiilor precum si
dezinfectarea periodicd a
salilor de judecata si
suprafetelor pe care rezista
infectia de coronavirus
COVID-19 (SARS-CoV-2)
de tip nou.

- Monitorizarea individuali a

stirii de sanatate.

Presedintele
judecatoriei;

Sef al
secretariatului;

Sef  asigurare
tehnico- :
materiala, In pericada

pandemiei

Reprezentant
servicii ~ pazil
fizica a
instantei dej
juecata.




- SECTIA GENERALIZARE, SISTEMATIZARE, MONITORIZARE A PRACTICII JUDICTARE SI RELATII PUBLICE

(Generalizarea
obiectivi gi in
termeni a
monitorizarii
calitatii procesului
de infaptuire a
informatiei statistice
si raportarca

Intocmirea incompleti a

1

In perioada de

.Intocmirea rapoartelor

statistice

Monitorizarea calitatii Presedintele
rapoartelor statistice procesului prelucrarii instantel  |elaborare a
informattei statistice rapoartelor
Monitorizare privind activitatea Sef statistice
/Diminuare instantei Secretariat
2. Includerea tuturor datelor | Sef secjie
generatoare de raportare
statistice Specialisti
Intocmirea tergiversata a [n perioada de
rapoartelor statistice 1. Monitorizarea completarii elaborare a
rapoartelor statistice cu rapoartelor
date veridice gi in termen statistice
Pregedintele
2. Cunoagterea si instaniei
respectarea calendarului
Monitorizare/ de i‘nn.)cmire a rapoartelor Sef _
statistice secretariat
Diminuare
3. Identificarea Sel sectie
responsabililor de
completare a rapoartelor Specialigti
statistice sectie
4. Autoinstruirea privind




Intocmirea rapoartelor peste
termen

Diminuare

Monitorizarea respectérii
intocmirii rapoartelor
statistice in termenti
previzuti.

Cunoasterea si
respectarea termenelor
indicate in planul de
activitate

Cunoastere termenelor

Presedintele
Instantei

Sef
Secretariat

Sef sectie

Specialigti
sectie

[n perioada de
elaborare a
rapoartelor
statistice

Pierderea dosarutut

Diminuare

Pastrarea dosarelor in
safeuri special amenajate
Evidenta strictd a
dosarelor
Monitorizarea pistririi
dosarelor de la primire
pind la expediere
Monitorizarea limitarii
accesului la dosarele
aflate in safeuri pentru
persoanele din afara
sectiel

Monitorizarea limitarii
accesului la dosarele
aflate in safeuri pentru
persoanele din afara
sectiei

Presedintele
Instantei

Sef
secretariat

Permanent




cantio

Gestionarea -Neprezentarea la timp a 1. Monitorizarea gestionarii Permanent
mailului instantei  [informatiei parvenite prin e- postei electronice a
mail instantei
. 2. Imprimarea si
Monitorizare . . -
o transmiterea informatiei
/Diminuare parvenite in termen
Sef SEDP
3. Asigurarea gestiondrii e- s
meiului in lipsa Sp'eCI?I ist
specialistului responsabil Principal
SSGMPJ
Expedierea mesajului la . oL Permanent
, B 1. Monitorizarea expedierii
adresa incorecta .
mesajelor conform
L cerintelor in termen
Monitorizare
Diminuare 2. Verificarea adresei Sef SSGMPJ
electronice inainte de Specialist
expediere a mesajului principal
Inregistrarea si Nepregitirea in termen 4 1. Monitorizarea primirii Presedintele |La momentul
pregatirea raspunsului la petitie spre executare $1 instantei  |parveniril
raspunsului la petitie regétirea raspunsurilor la . |petitiei
Monitorizare preed P Sef secretariat petit
petin
/Diminuare )
Sef sectie
2. Antrenarea tuturor e
Specialisti




Nepregétirea in

Nepregatireca in termen a

1. Monitorizarea primirii

La momentul

- Monitorizarea individuali a
stirii de sanatate.

instantet de
Jjuecati.

termen a raspunsuluiraspunsului la cereri/solicitari spre executare si parvenirii
la cereri/solicitari regitirea raspunsurilor la : cereri/solicitari
preg - _p. Presedintele
cereri/solicitari . .
instantei
2. Antrenarea tuturor
Monitorizare factorilor de decizie Sef secretariat
Diminuare privind s.elecFarea Sef sectie
prevederilor ilegale
3. Cunoasterea si Specialisti
respectarea legistatiei sectie
privind termenele
eliberdrii raspunsului la
cereri/solicitari
Asigurarea Riscul infectiilor la locul de - Respectarea regulilor de Presedintele
securitdfii impotriva muncd, transport public. igiend respiratorie. instantei
bolilor infectioase in - Respectarea continui a .
. e : C Sef secretariat
timpul activititi regulilor de igiend a
mainilor; Sef sectie
- Respectarea distantei Specialisti
. ecialistl
sociale de 1,5 m; P ) 3
Verificarea temperaturii secqie it :
Monitorizare/ cr | peratunl fasi [n perioada
. corporale; Sef asigurare [handemiei
Diminuare .. . . P :
- Aerisirea/ventilarea/ tehnico-
dezinfectarea spatiilor pe materiala;
care rezistd infectia de R tant
. eprezentan
coronavirus COVID-19 p. N
. servicil pazi
(SARS-CoV-2) de tip nou. AP
fizica a




DIRECTIA EVIDENTA ST DOCUMENTARE PROCESUALA

Planificarea, Planificarea Permanent

organizarea, necorespunzatoare a ctivititii 1. Nerespectarea termenilor
coordonarea sisectiilor din cadrul Directiei limita de indeplinire a
monitorizarea sarcinilor
activititii Directiei Monitorizare/ |y Neacoperirea necesititilor  Sef directie
3 2 6 Diminuare de dezvoltare .
. . Sef sectie
profesionala
3. Repartizarea sarcinilor
care nu corespund
domeniului de activitate
Nesemnarea si neaprobarea) Planul anual urmeazi s3 fie Sef directie
planului de activitate de cétre Monitorizar/  semnat si aprobat de .
. 3 1 3 L . Presedintele/
Presedintele sau| diminuare Presedintele sau
Vicepresedintele instantei Vicepresedintele instantei Vicepresedinte
lotsnndt 4ns
Evaluarea incorecta a [ntocmirea raportuiui de Anual/
performantelor Tolerare/ evaluare cu introducerea . .
ate] Sef directie [trimestrial
acceplare atelor eronate ’
Neintocmirea si 1.  Desemnarea Sef directie  |Anual/
netransmiterea in termen a responsabililor de . .
- Set sectie  |Semestrial/
rapoartelor statistice completarea rapoartelor
Eliminare statistice SprCIv::lllSt trimestrial
2. Prezentarea rapoartelor principal
_ N _ statistice necalitative i .
- T ) Specialist
nerespectarea termenilor .
. superior
limité de prezentare




anexelor indicate in acte

institufionala

Neasigurarea im:eglstrém 1. Necunoasterea atributiilor Permanent
cauzelor parvenite in inaintate fatd de
Prog.ramul Integrat de Monitorizare/ specialisti ’ Sef direcic
(Gestionare Dosarelor, Diminuare 2. Responsabilitaile in :
neverificarea  evidentei s realizarea unor actiuninu | Sef sectie
circulaiet sunt corect delimitate
Neinregistrarea in registrul de Permanent
intrare a corespondentei al 1. Prezentarea informatiilor
tuturor dosarelor si actelor necalitative si
parvenite nerespectarea termenilor
de inregistrare a
Diminuare corespondentei de intrare
Asigurarea 2. Respingerea in instantd a
circulatiei operative unor actiuni urmare
a documentelor| formularii incorecte a Sef directie
intrate In instanta actiunilor i |
Neprimirea documentelor de o ' Permanent
la cetateni si neverificarea Monitorizare/ P051b11.e deﬁcllen';e de
prezentei semnaturii si a Diminuare comunicare si colaborare Sef directie




Netransmiterera zilnica a
documentelor parvenite

Documentele primite la

Sef directie

Permanent

receptic

(refier

colaboratorilor instantei pivel de Directic nu se yel sectie
; regisesc Tnregistrate in
Tolerare registrul unic de intrare Specialist
Nerespectarea termenilor | Principal
de transmitere a Grefier
corespondentei de intrare
Asistent
Nereceptionarea si Sef directie [Temporar in
netransmiterea in termen a Sef secti limita
. o ef sectie .
cererilor, dosarelor si alta ’ termenului
’ Tol / R " di itici crmenuiu
5 At olerare espectarea dispozitici . 3
corespondentd in timpul p' e p . Specialist  prevdzut
demiei Acceptare Comisiei Situatii Exceptionale .
pandemiei principal
Specialist
superior
Omiterea semndrii in Sef directi Permanent
: . 5] reclie
registrul de corespondenta ’
privitor la primirea cererilor, L. . o Judecitor
dosarelor, petifiilor Monitorizare/ |Verificarea minutioasi a
E 3 3 U . . .
solicitarilor si avizelor de Diminuare  [contrasemndrii registrului {%sg;tc.ant
judiciar




Repartizarea cererilor, Permanent
avizelor de receptie altor . T
refieri Verificarea minutioasi a
¥ Monitorizare/ [repartizirii corespondentei
Diminuare  [parvenite in instanta de Sef directie
judecata
J Grefier
Permanent
Completarea gresitd a Permanent
registrului
Monitorizare/ [Verificarea registrului in
Diminuare  impul completarii
Sef directie
Inregistrarea gresitd a Sefsectie  [Permanent
f . informatiei din dosare in 1. Verificarea minutioasi a -
restsarea brogtammul ntegret d informatiei din dosa Specialist
° . lProgramul Integrat de .. informatiei r .
dosarelor in Sectia : Monitorizare/ _ o principal
de evidentzGestionare a Dosarelor o 2. Instruirea continui
documentare diminuare privind procedura de Specialist
brocesuala tnregistrare superior
Specialist
Neinregistrarea tuturor 1. Stabilirea termenelor de Sef directie [Permanent
dosarelor in termen rezentare a dosarelor -
p
: \a . Specialist
2. Intreruperi in furnizarea .
.. principal
Diminuare serviciilor prestate de
furnizorii externi Specialist
(telecomunicatii, internet, superior

energie electricd)

Speialist




Repartizarea gresitd pe Sef'sectie  [Permanent
categorii a dosarelor primite .
in procedura X i Sp_em?llSt
Monitorizare/ |Verificarea si consultarea cu principal
Diminuare  |Viceptesedintele instantei Speciaist
superior
Vicepresedintel
Nescanarea materialelor din Sef sectie  |[Permanent
dosare -
Specialist
Tolerare/ Respectarea procesului de principal
Acceptare  SCANATE Specialist
superior
Specialist
Anexarea extrsului privind Permanent
realizarea cauzei din Sef sectie
Programul Integrat de L . . .
Gestionare a Dosarelor [a alt Monitorizare/ |Verificarea extrasului privind Specialist
Josar Diminuare  [epartizarea cauzi principal
Specialist
superior
Transmiterea gresiti a Permanent
dosarului altui asistent . . . Sef sectie
udiciar 'Indicarea corectd a numelui ’ ’
Monitorizare/ judecitorului i verificarea Specialist
Diminuare corespunzitoare de citre principal
Specialist
superior




superior

Omiterera contrasemnarii Permanent
fisei de actiuni
. : . ef SEDP
Monitorizare/ [Verificarea figelor de evidenta 3
2 Diminuare @ dosarelor Specialist
SEDP
Judecitor
Omiterea semnarii in Sef sectie  [Permanent
registrul de corespondenta Speciali
privitor la primirea dosarului Monitorizare/ Verificarea minutioasd a pecia’ist
2 Diminuare [contrasemnirii registrului principal
Specialist
superior
Neexpedierea in termen a Sef sectie  Temporar in
imi dosarelor in  instantese . - imi
Primirea dosarelor. - _ ey Tol / Respectarea dispozitiei Specialist limita
slierarhic  supericare si  aj olerare e e e ) i
de la‘ grefier dupa . .p _ _$ 3 Comisiei Situatii Exceptionale principal termenului
examinarea de citrehotéririlor judecatoresti spre Acceptare |, RM prevazut
judecator a dosaruluijexecutare in timpul Specialist
pandemiel superior
Omiterea unei semnaturi in Sefsectie  [Permanent
dosar
Monitorizare/ [Verificarea minutioasa a Sp‘eCIf-lllSt
! Diminuare  [dosarelor principal
Specialist




cexpedierea in termen a Sef sectic |[Permanent
dosarelor in instantele de .
I Specialist
fond pentru executare Monitorizare/ . . o
Evidenta cauzelor examinate principal
Diminuare
Specialist
superior
Completarea gresita a figei de Sef'sectie  Permanent
actiuni Soecialist
o . _ eciali
Monitorizare/ |Verificarea fiselor de actiuni pectals
P 5 - principal
Diminuare 0 timpul completérilor
Specialist
superior
Pierderea dosarelor l.  Verificarea nominald a Permanent
dosarelor inainte de a fi
arhivate Sef sectic
2. Limitarea accesului
Monitorizare/ persoanelor neautorizate Specialist
Diminuare 3. Oferirea accesului la doar principal
contra cererii scrise de Specialist
cétre solicitant superior
4. Circuitul dosarelor contra
semndtura Specialist




Asigurarea

securititii impotriva

bolilor infectioase

in timpul activitatii

Riscul infectiilor la locul de
munca

Monitorizare/

Diminuare

- Respectarea regulilor de
igiend respiratorie.

- Respectarea continui a
regulilor de igiena a
mainilor;

- Respectarea distantei
sociale de 1,5 m;

- Verificarea temperaturii
corporale;

- Aerisirea/ventilarea/
dezinfectarea spatiilor pe
care rezistd infectia de
coronavirus COVID-19
(SARS-CoV-2) de tip nou.

Presedintele
instantei

Sef secretariat
Sef sectie

Specialisti
secfie

Sef asigurare
tehnico-
materiali;

Reprezentant
servicii paza

Pe perioada
pandemiei.

o fizicd a
- Morﬁtorlzarea individuala a instantei de
stirn de sanitate, juecata.
SECTIA INTERPRETI SI TRADUCATORI
Efectuarea n scris a [Neindicarea in Registrul dejl 2 2 Tolerare Verificarea sdptimanali a Sef Sectie Permanent

traducerit actelor
procesual

evidentd a traducerilor 4
documentului ce urmeazi a fi
tradus si a datei transmiterii
traducerii

registrului

Interpreti si
Traducétori




limba rusi

Traducerea Monitorizare/ |l. Dezvoltarea profesionala a |  Specialist Permanent
necalitativi,incorectd al diminuare persoanei, care traduce principal,
actelor procesuale ca urmare textul superior
a greselilor gramaticalesi/sau
de  exprimare,admise  in 2. Cunoasterea terminologiei
continutul actului juridice de cétre persoana Specialist
care traduce, dezvoltarea principal,
vocabularului superior
Permanent
3. Monitorizarea calitatii Sef Sectie
actelor procesuale traduse | Interpreti si
de catre Seful Sectiei Traducitori
Interpreti si Traducatori
Asigurarea Imposibilitatea asigurarii Monitorizare/ |Atragerea traducatorilory  Judecitor | La solicitare
traducerii simultane traducerii ~ simultane  in| diminuare autorizati in cazul
in sedinta de sedintele de judecata participantilor vorbitori de Presedintele
judecata limbi stridine, altele decdt instantei




Traducere necalitativd  in Monitorizare/di |1. Dezvoltarea profesionald a | Specialist Permanent
cadrul sedintei de judecati minuare persoanei, care asigura principal,
interpretariatul superior
2. Cunoagterea terminologiei
juridice de citre persoana, Specialist
care asigura principal,
interpretariatul superior
3. Monitorizarea calitatii
traducerii simultane Judecator, Permanent
Presedintele
instantei
Necunoagterea terminologiel Tolerare  |Asigurarea cu dictionare Presedintele | Permanent
de specialitate si/sau literatura de Instantei
specialitate, autoinstruirea
continua a interpretului Sef sectie




Asigurarea

securitatii impotriva

bolilor infectioase
in timpul activittii

Traducerea /interpretarca in|
conditii cu risc mare de
a bolilor
infectioase, tranmisibile
COVID-19, tuberculozi, boli
de piele

contractare

Diminuare

- Respectarea regulilor de
igiena respiratorie.

- Respectarea continud a
regulilor de igiend a
mainilor;

- Respectarea distantei
sociale de 1,5 m;

- Verificarea temperaturii
corporale;

- Aerisirea/ventilarea/
dezinfectarea spatiilor pe
care rezistd infecfia de
coronavirus COVID-19
(SARS-CoV-2) de tip nou.
- Monitorizarea individuald a
stdrii de sdnatate.

Presedintele
instantei

Sef secretariat

Sef asigurare
tehnico-
materiala;

Reprezentant
servicil pazi
fizica a
instantei de
juecata.
Sef sectie
Interprett si
Traducétori

Specialist
principal,
superior

Permanent




SERVICIUL ADMINISTRATIV AL SECRETARIATULUI

SERVICIUL FINANCIAR ECONOMIC

1.Asigurarea
functionarii
continue si
eficiente a
serviciului
financiar
economic

1.Nedesemnarea persoanelor

Sef serviciu

2 4 | Monitorizare/ | Numirea persoanei permanent

responsabile cu conducerea control responsabile de financiar
evidentei contabile a conducerea evidentei economic
cheltuielilor cu personalul contabile a cheltuielilor cu

personalul
2. Inregistrarea eronati in 2 6 | Monitorizare/ | Implimentarea Sef serviciu permanent
contabilitate a cheltuielilor cu control corespunzatoare a financiar
personalul. procedurilor aferente economic

sistemului de control

Managerial/intern
3.Nedesemnarea persoanelor 2 4 | Monitorizare/ | Numirea persoanelor Sef serviciu permanent
responsabile cu conducerea control responsabile de financiar
evidentei contabile a conducerea evidentei economic
imobilizdrilor si investitiilor. contabile a cheltuielilor cu

personalul
4 Neactualizarea sumelor 2 4 | Monitorizare/ | Actualizarea periodica a Sef serviciu permanent
datorate. Neinregistrarea control sumelor datorate financiar
tuturor documentelor si economic

operatiunilor ce vizeaza
incasérile si platile prin
sistemul frezorerial;




5.81stem de control intern |2 Monitorizare/ | Indeplinirea sarcinilor Sef serviciu permanent

managerial implementat control reflectate in planul de financiar

formal; actiuni privind control economic

intern managerial

6.Nerespectarea termenelor 1 Monitorizare/ | Verificarea permanent a Sef serviciu permanent

Himitd de prezentare a control termenilor limita de financiar

informatiilor de catre factorii prezentare a informatiilor | economic

implicati; factorilor implicati

7.Fluctuatia personalului 2 Monitorizare/ | Angajarea personalului Sef serviciu permanent

calificat in cadrul control antrenat in domeniul financiar

subdiviziunii; respectiv economic

8.Perceperea defectuoasia si | 2 Monitorizare/ | Studierea si aplicarea Sef serviciu permanent

aplicarea incorectd a cadrului control corectd a cadrului financiar

normativ intern; normativ privind evidenta | economic

contabila

2.Planificarea | 1.0Omiterea actiunilor 3 Monitorizar | -Coordonarea listei Pregedintele | La
mijloacelor prioritare pentru finantare e necesitatilor cu factorii de instantei; planificare
financiare /Diminuare decizie. Sef al/
necesare -Identificarea actiunilor secretariat revizuirea
destagurarii prioritare; Contabil sef bugetulut
activitatii
eficiente a
instantei de
judecati

2 Estimarea insuficienti a 3 Eliminare Studierea preturilor de Sef serviciu | La

necesarului de resurse piatd; -Analiza financiar planificare

financiare indicatorilor economic a/

bugetului




3.Planificarea incorecta a Monitorizar | - Studierea preturilor de Sef serviciu | La
resurselor financiare e piata, financiar planificare
/Diminuare economic al
revizuirea
bugetului
3.Calcularea 1.Inexistenta unor proceduri Monitorizare/ | Elaborarea proceselor Sef serviciu permanent
salariilor, scrise/monografii privind control operationale privind financiar
concediilor de | evidenta contabili a evidenta contabili a economic
odihna, cheltuielilor de personal cheltuielilor de personal
indemnizatiilor | 2. Asigurarea corespunzitoare Monitorizare/ sd asigure Sef serviciu permanent
pentru a metodologiei de calcul a control aplicarea corespunzitoare | financiar
incapacitatea indemnizatiei pentru a metodologiei de calcul a | economic
temporard de | concediile anuale indemnizatiilor pentru
munca $i altor concediile anuale
plati a 3.Inregistrarea eronata in Monitorizare/ | Verificarea lunara a Sef serviciu permanent
colaboratorilor | contabilitate a cheltuielilor control balantelor de verificare financiar
instantei aferente personalul economic
4.Organizarea | 1.Nerespectarea termenilor Monitorizar - Respectarea termenilor Contabilul in timpul
si efectuarea privind efectuarea e de efectuare a sef; desfagura
conforma a inventarierii /Diminuare inventarierii conform Comisia de rii
procesului de Regulamentului privind inventariere procesul
inventariere efectuarea inventarierei. ui de
anuala inventari
ere
2.Asigurarea clasificarii Eliminare/ -instituirea comisiei La
necorespunzatoare a Diminuare permanente pentru intrarea
mijloacelor fixe si stocuri de atribuire bunurilor bunurilo

material circulante precum si

material la mijloacelor

r
material




raportarea neveridici a
acestora

fixe sau la stocuri de
material circulante;
-stabilirea modului de
atribuire a activului la
mijoale fixe in politica
sa de contabilitate -sa
asigure atribuirea
bunurilor material
intrate in gestiune la
mijloace fixe sau la
stocuri de material,
inclusive a bunurilor
intrate pentru perioadele
de gestiune precedente;
-corectarea, dupd caz a
rapoartelor financiare
intocmite prin contul
723 *Corectarea
rezultatelor anilor
precedenti ale
autoritatilor/institutiilor
bugetare”

~

mn
gestiune

3.Efectuarea incompleta a
inventarierii

4. Lipsa persoanelor
responsabile de evidenta
bunurilor materiale
_1.5.Lipsa listelor de

Eliminare/
Diminuare

inventariere

-Existenta
completitudinii listelor
de inventariere;

- Instruirea si
cunoagterea procedurilor
de efectmare a

Contabilul sef;
Comisila de

inventariere

permane
nt

inventarierii -
Efectuarea inventarierii




6.Necunoasterea procedurilor
de efectuare a inventarierii de
catre comosia de inventariere

conform listelor de
inventar

Contabil sef; Comisia de
inventariere si
competentele in comisia
de inventariere;
Asigurarea cu liste de
inventariere corecte si
veridice; Urmarirea si
respectarea procedurilor
legale de efectuare
inventarierii;
intocmirea cu date
veridice

5.Raportarea
financiard
privind
utilizarea
mijloacelor

financiare

1.Prezentarea eronati a Eliminare Cunoagsterea cadrului Sef serviciu permane
rapoartelor normativ privind financiar nt

2 Necunoasterea cadrului evidenta contabila in economic

normativ privind intocmirea sectorul public;

$1 prezentarea rapoartelor Dezvoltarea

financiare

2.Prezentarea intirziatd a Eliminare Stabilirea calendarului | Sef serviciu permane
rapoartelor privind intocmirea si financiar nt
3.Lipsa calendarului privind prezentarea rapoartelor. | economic

intocmirea si prezentarea
rapoartelor financiare

Respectarea termenilor
de rapoartelor




6.Fiabilitatea 1.Lipsa unui sistem de Monitorizare/ | Actualizarea parolelor de | Personalul permanent
sistemului prevenire/detectare a control acces 1n sistemul serviciului
informatic accesarilor i modificarilor informatic ( personalul tehnologiilor
financiar- neautorizate ale bazelor de autorizat) informationale
economic. date(parole, programe,e.t.c)
2 Neinformarea personalului Monitorizare/ | Actualizarea Personalul permanent
cu privire la modificéri ale control manualelotr/instructiunilor | serviciului
sistemului informatic tehnologiilor
informationale
7.0rganizarea | 1.Nedesemnarea persoanelor Monitorizare/ | Elaborarea de proceduri de | Personal permane
si efectuarea cu atributii privind arhivarea control lucru privind arhivarea arhiva nt
arhivarii documentelor pe suport de Documentelor financiar
documentelor | hirtie sau informatic. contabile
financiar 2.Lipsa proceselor
contabile operationale privind
arhivarea documentelor
financiar contabile
3.Neasigurarea unui spatiu Monitorizare/ | Amenajare Personal permanent
corespunzitor arhivarii. control corespunzitoare arhivi arhiva

SERVICIUL RESURSE UMANE




Elaborarea si Elaborarea statului de . Monitorizarea elabordrii in | Presedintele |Anual;
aprobarea Statului  personal si  schemei de termen; Judecitoriei; )
. A o . La necesitatea
de personal si a incadrare  cu  incilcarea . Respectarea calendarului .. .
. Diminuare . . Sef Serviciu japaruta
Schemei de termenelor privind elaborarea si
A ) Tesurse umane
incadrare aprobarea statului de
personal $i a schemei de
incadrare.
Omiterea semndrii statului . Monitorizarea Intocmirii $i | Presedintele |[Dupa
de personal si a schemei de semndrii corespunzétoare; | Judecatoriei; [completarea
Incadrare . . |statului
. Sef Serviciu
L . Cunoasterea si respectarea
Monitorizare . . resurse umane;
elementelor obligatorii a
/Diminuare documentelor perfectate; Specialist
principal
Autoinstruirea privind Serviciu
intocmirea corespunzatoare | resurse umane.
a documentelor.
Elaborarea Elaborarea proiectelor (acte . Monitorizarea intocmirii Presedintele (La necesitatea
proiectelor de acte  jadministrative, ordine, actelor Judecétoriei japaruta
administrative dispozi{ii) privind personalul .
. .. _ . . .. Sef Serviciu
si activitatea de bazd cu . Autoinstruirea privind
. . ) resurse urnane
incilcarea termenelor o intocmirea actelor
. Diminuare .. . _—
prevazuii administrative Specialist
principal
. Respectarea calendarului ..
Serviciu

elaboririi actelor
administrative

resurse umane




Nefamializarea cu actele . Monitorizare permanenta Presedintele [in aceeasi zi,
administrative a angajatilor] . Respectarea calendarului Judecatoriei dupid semnarea|
vizafi, contra semnaturd Monitorizare privind famializarea ordinului
3 /Diminuare angajatilor vizatfi. Sef Serviciu
resurse umane
Specialist
principal
Elaborarea fiselor dellntocmirea fisei postului cu . Monitorizarea intocmirii Presedintele [La necesitateal
structurarea  informatiilor, conform prevederilor Judecitoriei [aparuta
contrar metodogiei legale cu modificarile
ulterioare Sef Serviciu
9 Diminuare |5 Cunoagterea elementelor | TeSUTSe umane
obligatorii a documentelor L
perfectate Sp‘eméllst
. Autoinstruirea gi p rmc-1p_31
cunoagterea metodologiei. Serviciu
Transmiterea fisei postului Presedintele |La necesitatea
Presedintelui Judecitorter . Judecitoriei |apdruta,
pentru aprobare cu intirziere - Monitorizarea aprobarii in | gef Serviciu dupi semnare
6 Diminuare termen a figelor resurse umane |si vizare
. Respectarea calendarului Specialist
elaborarii/revizuirii/vizarii principal
fiselor de post Serviciu




Plasarea uneia dintre copii a
fisei in dosarul personal al
functionarului  public, cul

dosarul depus cu
lista documentelor
solicitate.

candidat a dosarului on-
line, nu permite verificarea
autenticitatii dosarului

. Autoinstruirea privind

studierea cadrului legal

. Respectarea prevederilor

legale privind pastrarea
dosarelor in in safeuri
saw/si dulapuri metalice

L. ) Presedintele
incdlcarea termenului .
Judecatoriei
Monitorizare
3 /Diminuare Sef Serviciu i 10 3
. 5 n zile
. Monitorizarea permanenta | resurse umane .
. . lucratoare de la
. Respectarea calendarului Specialist _—
. . .. data  emiterii
privind completarea i principal
. i .. documentelor
actualizarea dosarului Serviciu .
respective
personal. resurse umane.
Ocuparea functiei  |Elaborarea si actualizareal . Acceptarea unor dosare Presedintele [In termen de 5
vacante prin concurs procedurilor de personal cu incomplete Judecitoriei; [zile lucritoare
privire la recrutarea si . Eliberarea documentelor .. dela
s .. . _ Sef Serviciu
selectarea candidatilor pentru justificative de catre alte promovarea
: e e resurse umane )
ocuparea posturilor vacante institutii (cazier juridic, concursului
certificat medical)ce Specialist
Minimizarea depésesc termenul limita principal
continua a de depunere a dosarelor. .
. . . Serviciu
documentelor din 3. Transmiterea de catre
2 resurse umane




Necompletarea fisei
personale MR-2 la angajarca
in post si la necesitateal

aparutd

1. Monitorizarea respectarti

Presedintele
Judecitoriei

Sef Serviciu
resurse umane

[a angajare si
la

necesitatea
apdruta

acordate  la  concediu  de

odihna anual, in conformitate
cu legislatia In vigoare

_cadrului legal

6 Diminuare calendarului intocmirii fisei
2. Cunoasterea i studierea .
cadrului legal privind Sp_eCi?hSt
completarea figei - prlnc.Ip.al
respectarea calendarului Serviciu
privind intocmirea figei | FCSUrse umanc.
Calcularea vechimiilCalcularea eronatii a vechimii 1. Monitorizarea Presedintele
in munci, si Infin muncd pentru stabilirea respectériicadrului legal; Judecitoriei [ a necesitatea
functia publica salariului de functie 2. Cunoagterea si studierea Sef Serviciu e
9 Diminuare cadrului legal; resurse umane; pparuta
3. Autoinstruirea privind Specialist
corectitudinea calculrii. principal
Serviciu
Calcularea vechimii in functial Presec}inte':lc? Launecuesitatea
publicé si in serviciul public Tudecitoriel - apdratd
pentru marirea concediului del ..
odihna anual fara yef Serviciu
determinarea numarului de resurse tmane
zile care pot fi acordate la 9 Diminuare Specialist
concediu de odihna anual, in| 1. Monitorizarea respectérii .
conformitate cu legislatia in cadrului legal principal
vigoarezile care pot fi 2. Cunoagsterea si studierea Serviciu

3. Autoinstruirea privind
corectitudinea calcularii

resurse umane.




resurse umane.

Calcularea vechimii in munca| o . Pregedintele |La necesitatea
contrar  conditiilor  de : Momtor‘lzarea respectarii Judecitoriei |aparati
stabilire, modului de calcul si cadrului legal. _
de platd, a indemnizatiilor Diminuare .Cunoast'erea si studierea Sef Serviciu
pentru incapacitate temporara cadn.ﬂul ]e.gal resurse umane
de muncéd munca - Autoinstruirea privind Specialist
corectitudinea calcularii. nrincinal
Transmiterea certificatelor de . Monitorizarea respectérii Presedintele |La necesitatea
concediu medical serviciului cadrului legal Judecatoriei |aparutd, in
financiar- economic, cu . Antrenarea tuturor . . [termen de 3
_— . . Sef Serviciu | .
incilcarea termenelor factorilor de decizie zile
imi . . Tesurse umane .
Diminuare privind respectarea calendaristice
prevederilor legale Sef Serviciu
. Respectarea calendarului financiar-
prezentdrii certificatelor economic
medicale
Calcularea gresiti a vechimii Monitorizarea respectdrii | Presedintele [La necesitatea
in functia de judecitor, in cadrului legal Judecatorie1; apdruta
J g p
funcfia publici pentru plata Cunoasterea si studierea ..
p p $ $
. o . . Sef Serviciu
indemnizatiei  unice  de cadrului legal
. . . . . .. resurse umane;
concediere la demisie sau Autoinstruirea privind
pensionare Diminuare corectitudinea calculdrii Specialist
vechimii. principal
Serviciu




Stabilirea salariului
conform Legii nr.
270 din 23.11.2018
privind sistemul
unitar de salarizare
in sectorul bugetar

salarizare servictului
financiar-economic,  pentru

executare

2. Cunoasterea si studierea

cadrului legal privind
prezentarea actelor
administrative

resurse umane

Specialist
principal
Serviciu

Calcularea gresiti a treptei, Presedintele permanent
gradului, coefecientului de Judecatoriei
salarizarea conform legii nr. ..
g. . Sef Serviciu
270 pentru stabilirea
Lo y resurse umane
salariului corespunzitor, " -
.. . . 1. Monitorizarea respectirii .
functiilor detinute la nivel de .. ) Sef Serviciu
.. Diminuare cadrului legal . .
uinitate _ financiar-
2. Respectarea calendarului .
- performantelor ... .. economic
. prezentarit informatiei
profesionale,  gradul de
. i necesare
calificare detinut la momentul . . ..
- 3. Autoinstruirea privind
stabilirii treptelor de o C e .
. corectitudinea selectarii si
salarizare e ..
prezentirii informatiet.
Omiterea transmiterii Presedintele |La necesitatea
ordinului cu privire |la 1. Monitorizarea respectirii | Judecatoriei |apdrutd
stabilirea treptelor de calendarului transmiterii ..
. .. ) Sef Serviciu
salarizare pentru gradele de Diminuare actelor administrative




nrivind resnectarea

Evidenta concediilor|Evidenta incorecti a) Presedintele [La necesitatea
personalului perioadei  pentru care se Judecatoriei |apdruta
acordd  concediile  pentru 1. Monitorizarea respectarii
perioada anului calendaristic cadrului legal Sef Serviciu
. 2. Autoinstruirea privind resurse umane
Diminuare 1 . :
corectitudinea evidentei
concediilor Specialist
3. Respectarea procesului de principal
evidenta a perioadei.
Serviciu
Elaborarea proiectului Presedintele |In luna
programului  concediilor de I. - Monitorizarea respectarii | jydecatoriei |decembrie a
odihnd anuale a salariatilor, cadrului legal anului in curs
peste termenul prevazut 2. Antrenarea tuturor Sef Serviciu
. factorilor de decizie resurse umane
Diminuare .
privind respectarea
prevederilor legale Specialist
3. Respectarea calendarului principal
elaborarii, prezentarii si
aprobdrii programului Serviciu
Evidenta timpului de[Tinerea necorespunzatoare a 1. Monitorizarea respectdrii | Presedintele |Lunar si la
muncd, Intocmireaevidentei timpului de munca cadrului legal judecatoriei; )
. . ) necesitatea
tabelelor de pontaj,prestat efectiv de fiecare 2. Respectarea calendarului Sef SRU
. . . .. . - . < s .
registrului dejsalariat conform Diminuare evidentei timpului de . aparuta
. e e .. Specialist SRU
evidentd a invoirilor regulamentului  intern  al lucru \
et ) . Sef secretariat,
unitaii sl contractului 3. Antrenarea tuturor
individual factorilor de decizie Sef SEDP




Tergiversarea intocmirii
tabelei de  pontaj in|
conformitate cu cerintele si
prevederile rubricilor,

formularului tipizat MR-13 la

Monitorizarea respectirii
cadrului legal
Autoinstruirea privind
intocmirea, completarea
formularului tabelei de

Presedintele
Sef SRU

Specialist SRU

[La necesitatea
aparuti

S, ENAM; ENAS

muncd,, pentru prezentare la

corectitudinea completarii

sfirsitul lunii curente si la Diminuare pontaj
necesitatea  apdrutd  in Respectarea calendarului
corespundere cu datele din| privind intocmirea tabelei
ordinele pe personal emise in| de pontaj
luna curentd, certificatele de
concediu medical etc.
Verificarea si {inercaNeasigurarea transmiterii in| Monitorizarea permanent Sef SRU  |Luna ianuarie
la control atermen a prelungirii Antrenarea tuturor Specialist
termenclor  pentrufcertificarii cheilor publice 1a] factorilor de decizie pSRU
certificarea cheiiloriCTS in vederea prezentirii a privind respectarea
publice Declaratiilor cu privire la Diminuare prevederilor legale
venituri  §i  proprietate  si Respectarea calendarului
Declaratiilor de interese transmiterii spre
personale onlain Registrul certificare a cheilor
declaratiilor cu privire lal publice la CTS
Completarea incoréc{ﬁ a Monitorizarea respectarii | Presedintele [La necesitatea
formularului tipizat IRM--19 cadrului legal judecitoriei apiruti in
JInformatie pentru stabilirea] Cunoagterea i studierea . termen de 7
. . ) . ey e e Contabil sef | .
drepturilor sociale si medicale L. legislatiei in vigoare zile
aferente  raporturilor  de Diminuare Autoinstruirea privind Specialist SRU calendaristice




Transmiterea copiei 1. Monitorizarea respectarii | Presedintele [In termen de 3
certificatului de atribuire aj cadrului legal judecdtoriei |zile
cod.ului pers.or.lal (Ele asigurﬁri 2. Respec-tare“a calendarului Specialist SRU calend.ar-istice
sociale serviciului financiar- transmiterii documentelor Sef SFE ?f: la ridicare a
economic pentru efectuarea . iste1 si
eventualelolj transferurt in % 6 Diminuare certiﬁiatului
a contributiilor la bugetul de
asigurdri sociale de stat cu
intirziere
Completarea Completarea  eronatd  si 1. Monitorizarea respectirii | Presedintele |La necesitatea
raporturilor statisticeprezentareca peste termen a cadrului legal Judecitorieir |aparuti cu
si darilor de seamd rapoartelor statistice tipizate 2. Cunoagsterea cadrului respectarea
la Biroul National de normativ privind Specialist  ftermenelor
Statistica, cu  incalcarea 9 Diminuare completarea si SRU specificate pe
termenelor prevazute prezentarea rapoartelor formularele
statistice tipizate
3. Respectarea calendarului
de prezentare a
rapoartelor
Completarea gresitd aj 1. Monitorizarea respectérii | Presedintele Lunar
raportului  operativ nr. 8 cadrului legal judecitoriei
tlplZE.lt privind statele §1 2. Antrer.larea tuturf)r. Specialist SRU
efectivul de personal dinl factorilor de decizie
institutiile publice din| 9 Diminuare privind respectarea Sef SFE
sectorul bugetar prevederilor legale
3. Autoinstruirea privind
intocmirea, completarea
raportului




Necoordonarea expedierii inj
termen a dirilor de seam3
privind personalul - tabelul
nr. [ privind date generale
despre personalul instantei,
tabelul nr. 2 privind
[nformatia despre aplicarea

1. Monitorizarea respectarii
cadrului legal

2. Antrenarea tuturor
factorilor de decizie
privind respectarea
prevederilor legale

3. Respectarea calendarului

Presedintele
Judecitoriei

Sef secretariat

Specialist SRU

Anual, in luna
ianuarie anului
viitor

functionarilor

reglementérilor Hotérarii Diminuare privind expedierea darilor| Sef Expediere

Guvernului ~ nr.201 din| de seami

11.03.2009, tabelului nr. 3

privind date despre instruireal

profesionald a personalului, la|

AAI] Hotérdrii Guvernului

nr.201  din  11.03.2009,

tabelului nr. 3 privind date
Planificarea, Omiterea elaborarii Planului 1. Monitorizarea elaborérii Presedintele |Anual, pini la
organizarea si anual de dezvoltare Planului judecatoriei (data de 15
realizarea profesionald a personalului 2. Antrenarea tuturor Sef SEDP ianuarte anului
activititilor de factorilor de decizie L viitor

o Specialist SRU

dezvoltare privind respectarea
profesionala prevederilor legale
continua a o 3. Identificarea actiunilor
functionarilor Diminuare prioritare
publici 4. Autoinstruirea privind
procesul de realizarea planificarii
instruire) profesionale a

Un

privind planificarea

instruirii




SRU

Indicarea gresitd a numarului 1. Monitorizarea Presedintele [La necesitate/
s1 categoriilor functionarilor identificérii numaérului judecatorier semestrial/
publici care au participat la Monitorizare necesar anual
programe de dezvoltare. /Diminuare 2. Identificarea numarului Sef SEDP
functionarilor necesar Specialist SRU
pentru instruire
Coordonarea si Evaluarea incorecta a 1. Monitorizare permanent Presedintele {In perioada de
monitorizarea performantelor 2. Antrenarea tuturor Judecitoriei evaluare a
implementérii factorilor de decizie performantelor
procedurii de privind respectarea Evaluatorii
Tolerare/ )
evaluarea prevederilor legale
performantelor Acceptare |3 Eyidenta numarului Specialist
profesionale functionarilor care SRU
individuale solicitd reevaluarea prin
depunerea contestatiilor
Depunerea contestatiilor 1. Monttorizare permanentd | Presedintele |In perioada de
2. Antrenarea tuturor Judedtoriel |evaluare a
factorilor de decizie performantelor
privind respectarea Functionarii
Tolerare/ . ..
prevederilor legale Publici
Acceptare
Evaluatorii
Specialist




nivel de subdiviziune pentru
inaintarea propunerilor
privind distribuirea sporului
pentru  fiecare functionar|
public din subdiviziune in

parte

L2

privind famializarea
despre Tnaintarea

propunerilor privind
distribuirea sporului.

Evaluarea Nerespectarea termenelor de Monitorizare permanentd | Presedintele Semestrial
performanteior realizare a procedurii  de Antrenarea tuturor Judecatoriei
colective evaluare a  performantei factorilor de decizie
colective privind respectarea Sef secretariat
prevederilor legale
3 Diminuare Respectarea calendarului | Sefa DEDP
de realizare a procedurii
de evaluare a Functionarii
performantei colective Publici
Evaluatorii
Famializarea Monitorizare permanentd | Pregedintele [Semestrial in
necorespuzitoare i cu Antrenarea tuturor Judecatoriei [termen de 5
incélcarea termenului cu factorilor de decizie zile lucratoare
(actului administrativ, privind respectarea Sef secretariat |de la data
ordinul) rezultatele evaluirii prevederilor legale Sefa DEDP  |emiteril
performantei  colective la Respectarea calendarului ordinului
Diminuare




Monitorizarea Monitorizarea angajatilor si
angajatilor siigestionarea  incorecti a
gestionarea timpuluitimpului de- muncd, In
de munci, iniconformitate cu Hotar4rile

pericada  stabiliriiComisiilor specializate si a
regimului special deDispozitiilor  Presedintelui
activitate, avind inlinstantei.

vedere situatial
privind evolutia
epidemiologicd 2
infectiei Covid-19.

Monitorizare

/Diminuare

Monitorizarea angajatilor si
gestionarea incorecti a
timpului de munci, in
conformitate cu Hotérérile
Comisiilor specializate si a
Dispozitiilor Presedintelui
instantel.

Presedintele
Judecitoriei

Sef Serviciu
resurse umane

Specialist
principal

Serviciu
resurse umane

La necesitatea
aparutd




SERVICIUL TEHNOLOGII INFORMATIONALE

Asigurarea
functiondrii continue
si eficiente a
serviciului tehnologii
informationale

. Sistem de control intern

managerial implementat
formal;

. Nerespectarea termenelor

limitd de prezentare a
informatiilor de citre
factorii implicati;

. Fluctuatia personaiului

calificat in cadrul
subdiviziunii;

. Perceperea defectuoasi si

aplicarea incorectd a
cadrului normativ intern;

Minimizat

. Impedimente  de

. Riscul de

ordin
politic aparute in procesul
de realizare a obiectivelor;

. Nealinierea la standardele

profesionale;
infectare a
Coronaviruslui de tip nou
(COVID-19)

|Acceptat

1.1.

1.4.

1.7.

1.9.

Elaborarea si/sau actualizarea
Regulamentului privind organizarea
si functionarea serviciului

. Elaborarea si/sau actualizarea figelor

de post

. lmplementarea procesului de

integrare si perfectionare
profesionala

Elaborarea planului operational /
anual de actiuni a serviciului pe anul
2020

. Monitorizarea procesului de

elaborare a planutui
operational/anual de actiuni a
serviciului pe anul 2020,

. Elaborarea Raportului

trimestrial/semestrial/ anual pe anul
2020 privind activitatea serviciului
Tinerea si actualizarea Registrului
Riscuritor per serviciu inclusiv sia
riscurilor de coruptie

. Intocmirea gi/sau actualizarea

descrierilor grafice si/sau narative a
proceselor de bazi gi de suport
Implementarea activititilor de
control in toate procesele
operationale ale serviciului,

1.10.asigurare cu dezinfectantia locului

de munci, distantarea fizici;

Sef serviciu
tehnologii
informationale

01.01.2021-
31.12.2021.

I.11.igiena mainilor;




. . “ . R . .. . ici 01.01. -
. Pornirea sau oprirea 2 Minimizat 3.1. Asigurarea inregistrarii audio a Sefserwc.l u 01.2021
. . . . Lo tehnologii  [31.12.2021.
Asigurarea arbitrara a echipamentelor sedintelor de judecata si arhivarea . )
. ; e informationale
s e . .. tehnice; informatiei inregistrate.
functiondrii tehnicii L
’ i - Dispozitii gresite date 3.2, Coordoneazi procesul de
de calcul din cadrul colaboratorilor; o ) . .
. . T . functionare continua a tehnicii de
1nstantel . Abilitati insuficiente ale . .
o calcul si predarea pentru reparative
personalului in perceperea - .
) . agentului economic contractat.
si actualizarea datelor;
. Nerespectarea termenelor- ] A cceptat
limit4 de prezentare a
informatiei.
. Defectiuni tehnice.
Comunicarea neveridica a - Minimizat 3 1. Actuali st lor de inf Sefserviciu  01.01.2021-
; . 1. Actualizarea sistemelor de informar ..
Comunicarea , 2 , , r °l tehnologii  31.12.2021.
Jectronicd interna si problemelor existente. si comunicare electronic. informationale
Cleclronica Interna 51 15 placarea informastiei 1.2, Asi irculatiei ramid ;
53 . 2. iei r
externa in cadrul nefiind coordonata cu : 51gurarlea% cn‘ctf at ) .apl e-a .
C e . . . informatiei furnizata (inclusiv sediile
serviciului presedintele instantei ) A :
. Singerei si Falesti} pentru buna
tehnologiilor desfasurare a activitatii.
informationale
ol .. |Acceptat
. Imposibilitatea stergerii P
informatiei din motive 2
tehnice.
. Defectiuni tehnice, lipsa
curentului electric, lipsa
internetului.
L 4.1. Actualizarea informatiilor de interes ..
Nebubli it , Minimizat blic plasat ; b si Sef serviciu  01.01.2021-
: epublicarea in termen a ublic ¢ pagina web si .
Asigurarea Nepublica : public plasale pe pagi ? tehnologii  [31.12.2021.
. . informatiilor pe pagina panouri privind organizarea §i . .
transparentei actului o informationale
L web. desfagurarea activitatii.
de justitie in cadrul Plasarea informastiei pe 4.2. Verificarea actualizirii paginii web a
serviciului pagina web nefiind instantei




tehnologiilor
informationale

coordonati cu
presedintele instantei

Imposibilitatea stergerti
informatiei din motive
tehnice.

Defectiuni tehnice, lipsa
curentului electric, lipsa
internetului.

Acceptat

Asigurarea accesului
la informatie in cadrul
instantei de justitie

. Comunicarea neveridici a

problemelor existente.

. Abilitati insuficiente ale

purtitorului de cuvant.

Minimizat

. Modificarea legislatiei.
. Imposibilitatea corectarii

informatiei,

. Defectiuni tehnice, lipsa

curentului electric, lipsa
internetului.

|Acceptat

5.1. Relatii cu mass-media si
societatea civila cu privire [a
activitatea desfasurata.

Sef serviciu
tehnologii
informationale

01.01.2021-
31.12.2021.




SERVICIUL EXPEDITIE. -

Asigurarea

functiondrii continuemanagerial implementat

i eficiente

serviciului expeditie

Minimizat

Elaborarea si/sau actualizarea

Permanent

operafional/anual de actiuni a
serviciului expeditie.

Sistem de control intern Sef serviciu
Regulamentului privind expedifie
ajformal organizarea si functionarea
serviciului expeditie
2. Elaborarea si/sau
actualizarea fiselor de post.
6 | Minimizat 1. Implementarea procesului
, de integrare si
Nerespectarea termenilor g y . y
. perfectionare profesionald
limita de prezentare a . .
) . ] .. 2. Elaborarea planului Sef serviciu
informatiilor de cétre factorii . .
S operational/annual de expeditie
implicati o - Permanent
actiuni a serviciului
expeditie
3. Implementarea procesului
de integrare si
perfectionare profesional.
Fluctuatia personalului N
calificat in cadrul Monitorizarea procesului de Sef serviciu
subdiviziunii 3 Diminuare  [executare a planului expeditic Permanent




Perceperea defectuoasa si
aplicarea incorect a cadrului

1. Neacoperirea necesitdtilor
de dezvoltare

fiecare document,

errienare dncar

normativ intern, o profesionala Sef serviciu
2 Diminuare 5 Monitorizarea procesuluj |  ¢xpeditie
de executare a planului
oprational/ anual de
____actiuni a serviciului Permanent
Nealinierea la standardele [ntocmirea si / sau
profesionale actualizarea descrierilor
grafice si /sau narative a Sef serviciu
3 Acceptat proceselor de baza si de suport|  expeditie Permanent
2. Tinerea si actualizarca
Registrului Riscurilor
serviciul de expeditie.
Impedimente de ordin politic
aparute  in  procesul de Sef serviciu
realizare a obietivelor 2 Acceptat Elaborarea planului expedifie Permanent
operational /anual de actiuni a
serviciului expeditie
A 1. Verificarea minutioasé a Sef serviciu
[nregistrarea si Verificarea corespondentei expeditie.
expedierea ‘ necorespunzat?are ' a Monitorizare 2. Verlﬁ-carea‘conpnutulul Permanent
corespondentei corespondentei parvenite MDiminuare materialului.
instantet 3. Prezenta anexelor la Expeditor




Neinregistrarea

1. Verificarea

Expeditor

corespondentei in Registrul corespondentet pentru Sef serle.cm
Unic de lesire sau Condica inregistrare in Registrul expeditie.
Monitorizare Unic de legire Permanent
/Diminuare 2. fnregistrarea Expeditor
corespondentei de Iegire
se face doar de persoana
care raspunde de registru.
Nerespectarea  terminilor Verificarea continutului Sef serviciu
de transmitere conform Monitor: materialului parvenit si expeditie.
cererii. onttorizare expedierea la data Permanent
/Diminuare e s .
iregistraril si 1n termin
destinatarului. Expeditor
Neverificarea corectitudini 1. Atentionarea cu privire la
adresel pentru expediere. corespunderea adresei pe
plic si pe material
Monitorizare 2. Concretizarea si Permanent
diminuare coordonarea cu grefier Sef serviciu
referitor la adresa de expeditie
expediere. Expeditor
Completarea incorecta a
formularelor postale. . o
o Verificarea completarii corecte
M.on.xtorlzare a formularelor postale. Sef serviciu | Permanent
diminuare expeditie,




Corespondenta de o
importantd mai mare (dosare,
hotdrari) nu este expediati
prin intermediul postei dar

In Condica instantei este
confirmatid receptionarea
corespondentei prin

Permanent

starii de sanitate.

Expeditor

. ) Diminuare semnditura destinatarului ..
prin Expeditor. ) ) . Sef serviciu
Expedierea prin aviz 4 .-
. expeditie.
corespondentei de
importantd majora Expeditor
Riscul de infectareRiscul infectiilor la locul de
a Coronavirusului munci, transport public. - Respectarea regulilor de Presedintele
de tip nou (COVID- igiena respiratorie. instantei
19) - Respectarea continud a .
regulilor de igiend a Sef secretariat
mainilor; Sef asigurare
- Respectarea distantei tehnico-
sociale de 1,5 m; materiali;
- Verificarea temperaturii
o corporale; Reprezentant in perioada
Monitorizare .. . servicii pazi
. - Aerisirea/ventilarea/ epnidemiei
Diminuare . .. fizicia p :
dezinfectarea spatiilor pe ' _
care rezistd infectia de m'stangelu de
coronavirus COVID-19 Juecata.
(SARS-CoV-2) detipnou. | SQefserviciu
- Monitorizarea individuald a expeditie.




~ SERVICIUL ARHIVA

Asigurarea pastririi [Disparitia dosarelor 4 [Monitorizare 1. Limitarea accesului Presedintele Permanent
regulamentare a Diminuare persoanelor (doar judecétoriei
documentelor in arhivarul si geful arhivei)
arhiva instantei 2. Evidenta stricti a Arhivarul
judecatoresti circuitului dosarului prin |Persoanele care
instanta de judecata lucreazi cu
Pastrarea dosarelor aflate dosarul.
in lucru in safeuri
Distrugerea dosarelor 4 Eliminare 1. Instalarea sistemelor anti-| Presedintele Permanent
' incendiare instantei de
2. verificarea integritatii judecatd
sistemelor de api si Responsabilul
canalizare amplasarea de arhivarea
intr-un spatiu conform dosarelor
normelor de securitate
recomandate
Deteriorarea dosarelor 3 Eliminare 1. Semnarea declaratiilor Presedintele Permanent
privind raspundere pentru|  instantei
deteriorarea dosarului Arhivar
2. Supravegherea strictd in Grefierul
timpul studierii Asistentul
materialelor dosarului judiciar
3. Procesarea cu prudentd a | Judecitorul.
dosarelor in timpul de Personalul
lucru instantei de
judecata.




Intocmirea Monitorizare (1. Cunoasterea prevederilor Arhivar Permanent
nomenclatorului Precizarea /Diminuare cadrului normativ privind
dosarelor necorespunzitoare a precizarea

nomenclatorului la sfirsitul Nomenclatorulul

fiecdrui an 2. Respectarea termenclor.

Omiterea completdrii Tolerarea Montitorizare permanenta Arhivar Permanent

Nomenclatorului cu noile

compartimente/ subdiviziuni

incluce fn inctantd
Gruparea (ruparea dosarelor incorect Monitorizare/ 1. Cunoasterea cadrului Arhivar Permanent
documentelor Diminuare normativ privind gruparea
rezolvate In dosare dosarelor
conform 2. Instruirea personalului
nomenclatorului
Ordinea perfectdriiNu este indicat termenul de Eliminarea 1. Studierea Instructiunii cu | Sefa SEDP Permanent
dosarelor constituite]pastrare pe coperta dosarului privire la {inerea
pe parcursul anului lucrérilor de secretariat Arhivar

2. Monitorizarea indicarii
termenului de pastrare pe
fiecare dosar

Transmiterea Neindicarea in  PIGD a Tolerarca Cunoasterea introducerii Sefa SEDP Permanent
dosarelor in arhivd |statutului ,, arhivat" a statutului de arhivat

dosarelor Arhivar




Ridicarea dosarelor
si a careva materiale
din arhiva

Adaugarea careva inscrieri in

documente  din
arhiva

sectia de

Eliminarea

Eliberarea numai dupa
permisiunea Presedintelui sau
in baza cererit cu rezolutie sub
semnatura

Presedintele
instantei

Sef arhivei

Permanent




Riscul de infectare a
Coronaviruslui de
tip nou (COVID-19)

Riscul infectiilor la locul de
muncd, transportul public.

Monitorizare/
Diminuare

- Respectarea regulilor de
igiend respiratorie.

- Respectarea continui a
regulilor de igieni a
madinilor;

- Respectarea distantei
sociale de 1,5 m;

- Verificarea temperaturii
corporale;

- Aerisirea/ventilarea/
dezinfectarea spatiilor pe
care rezista infectia de
coronavirus COVID-19
(SARS-CoV-2) de tip nou.

- Monitorizarea individuala a

stirii de sanitate.

Presedintele
instantei

Sef secretariat

Sef asigurare
tehnico-
materiali;

Reprezentant
servicii pazi
fizici a
instantei de
juecata.
Sef arhivei
Arhivar

In perioada
epidemiet




SECTIA ASIGURARE TEHNICO - MATERIALA

Asigurarea cu

materiale
necesare si
gestionarea
acestora

Pastrarea 'necorespunzétoare _Coordonarea asigurarii Presedintele | Permanent
a2 bunurilor  aflate  iny conditiilor de pastrare; Judecatoriei
gestionare
- Cunoagterea conditiilor de| Sef asigurare
pastrare, ambalajul; tehnico-
material
Monitorizare - Respectarea regulilor de
3 319 /Diminuare pastrare;
- Autoinstruirea;
- Instruirea initiald si
continua a personalului
antrenat in activitatea
institutiei.
Omiterea evidentei bunurilon Presedintele Permanent
primite in gestiune judecatoriei;
o - Monitorizare evidentei _
NI l\//l[())‘mt.orlzare bunuril ?r; N | Contabili sef;
iminuare - Instruirea privind evidenta Sef  asigurare
bunurilor. tehnico-
materiala.




Asigurarea corectd gif Absen{a persoanei care Presedintele Permanent
eficientd a unitatilor| elibereazi foaia de parcurs - Coordonarea iesirii pe rutd; Judecatorier;
de transport . . Sofer;
Monitorizare |- Cunoasterea obligatiunilor de .
o . . Contabil sef;
/Diminuare  [SCrviciu; :
Sef  asigurare
- Respectarea obligatiunilor dejtehnico-
serviciu; materiala.
Depistarea defectiunilor . - .. . Sofer Permanent
. . o - Verificarea starii tehnice a
tehnice la automobil Monitorizare o
o unitéfii de transport;
/Diminuare
- inléturarea defectiunilor.
Omiterea testarii tehnice si Permanent
asigurdrii  obligatorie  a - Coordonarea; Sofer.
automobilului - Cunoasterea obligatiunilor
de serviciu;
Monitorizare " |
. - Respectarea obligatiunilor
/Diminuare P g

de serviciu;

- Efectuarea la timp a
testdrii tehnice i asiguririi
obligatorie a automobilului.




Inrdutatirea brusca a stirii - Controlul constant Permanent
sanatatii periodic a starii sanatatii;
- Adresarea urgenti la
medic; Soferul;
Monitorizare/
Diminuare - La necesitate sesizarea Medic de
1 eqs
serviciilor medicale de familie.
urgenta.
Asigurarea Omiterea verificarii starii -Verificarea stirii tehnice a [Presedintele Permanent
) . tehnice a utilajului electric i i : judecitoriei;
functionarii sistemului electric i ;
normale a -Cunoasterea obligatiunilor
sistemului o de serviciu Sef  asigurare
retelelor electrice Monitorizare ___ [ehnico-
/Diminuare - Respectarea obligatiunilor materiala;
de serviciu
Electrician.

- Instruirea initiala g1
continua in domeniul
securitadtii in munca.




Defectiuni in sistemul
retelelor electrice

Monitorizare

/Diminuare

-Verificarea starii tehnice a

Pregedintele

sistemului electric judecitoriei;

- Cunoagterea obligatiunilor
de serviciu

Sef  asigurare

tehnico-

- Respectarea obligatiunilor jmateriala.

de serviciu;

- Instrutrea initiala si
continui in domentul
securitaati in munca.

Electrician

Permanent




Riscul de infectare a
Coronaviruslui de
tip nou (COVID-19)

Riscul infectiilor la locul
de munca, transportul
public.

Monitorizare/

Diminuare

- Respectarea regulilor de
igiend respiratorie. Purtareca
maéstilor de protectie.
Masca trebuie si acopere
atdt gura, cét si nasul;

- Dezinfectarea ménilor la
intrare in cladirea instantei
precum si respectarea
continui a regulilor de
igiena a miinilor;

- Respectarea distantei
sociale de 1,5 m;

- Verificarea temperaturii
corporale a justitiabililor,
publicului si angajatilor
Judecétoriei Balti, la
intrarea in sediile instantei;
- Aerisirea/ventilarea/
dezinfectarea spatiilor
suprafetelor pe care rezisti
infectia de coronavirus
COVID-19 (SARS-CoV-2)
de tip nou;

- Monitorizarea individuala
a stdrii de sdnatate.

Presedintele
judecitoriei;

Sef al
secretariatului;

Sef  asigurare
tehnico-

materiala;
Reprezentant
servicii  pazil
fizica al
instantei de
juecata.

Elaborat de citre Seful interimar al Secretariatului Judecitoriei Ba

s
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