Raport asupra rezultatelor sedintei de schimb de bune practici la nivelul

Secretariatului instantelor de judecata din circumscriptia Curtii de Apel Balti

In cadrul Proiectului USAID “Instante Judecitoresti Model”, Judecatoria Balti a
demarat activitatea privind schimbul de bune practici cu implicarea Curtii de Apel Balti
si instantelor de judecata din circumscriptia de activitate a Curtii de Apel Balti (Balti,
Edinet, Drochia, Soroca), care reprezintd o platforma informationala s1 de comunicare
unica in vederea uniformizarii practicii judecatoresti, ce implica aplicarea corecta a Legii,
redactarea uniforma a actelor procedurale, administrarea eficientd a instantelor
judecdtoresti, precum si asigurarea fortificdrii capacitatii instantelor implicate de a
comunica si realiza schimb de experiente si bune practici.

La 11.02.2022 a avut loc sedinta de schimb de bune practici la care au participat
Sefii Secretariatului, Sefii Directilor/Sectiilor Evidenta si Documentare Procesuala din
cadrul instantelor judecatoresti nominalizate mai sus, Presedintele Curtii de Apel Balti lon
Talpa, Presedintele interimar al Judecdtoriei Balti Pacaleu Ion, precum si reprezentantii
Proiectului ”Instante Judecatoresti Model”.

In cadrul sedintei mentionate au fost purtate discutii pe marginea urmitoarelor
aspecte importante ale activitatii de evidenta si documentare procesuala in Judecatorii si
Curtile de Apel:

. primirea, inregistrarea, repartizarea cererilor de chemare/demersuri/rechizitorii in instanta
de judecata;

. gestionarea materialelor ce tin de competenta judecdtorului de instructie, inclusiv
circulatia dosarelor respective intre instantele de judecats;

. inregistrarea si evidenta petitiilor prin prisma Codului administrativ;

. gestionarea corespondentei, inclusiv cererilor de chemare in judecatd/apel/recurs
parvenite prin intermediul postei electronice;

. necesitatea introducerii n Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor a unor modificari;

In urma discutiilor purtate au fost determinate o serie de recomandari importante
in raport cu activitatea de evidenta si documentare procesuala a instantei de judecata si

anume:



1. Necesitatea asigurarii corespunderii sub aspect cantitativ si calitativ a
documentelor/informatiei din Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor cu informatia
din dosarul pe suport de hartie, ceea ce presupune necesitatea ca, toate inscrisurile
dosarului fizic sa fie scanate si introduse in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor
de catre specialistii din cadrul Directiei/Sectiei de Evidenta si Documentare Procesuala,
grefier, asistent judiciar;

2. Gestionarea corespondentei privind inregistrarea documentelor parvenite la
adresa de email a instantei de judecata, fiind propus urmatorul algoritm de inregistrare a
actelor parvenite pe adresa de email a Judecatoriei s1 anume:

Verificarea continua a postei electronice oficiale a instantei, cu asigurarea actualizarii
automate o data la 2 minute, iar manuala la necesitate;

Deschiderea scrisorii expediate prin intermediul postei electronice si imprimarea
acesteia (a mesajului) si actelor atasate la scrisoare;

Inregistrarea documentului in Registrul unic de intrare cu atribuirea numdrului de intrare
si aplicarea stampilei de intrare a instantei cu transmiterea ulterioara a documentului
SectieilServiciului din cadrul Directiei/Sectiei de Evidenta si Documentare Procesuala,
contra semnaturd;

Confirmarea receptionarii scrisorii §i a anexei, imediat dupa deschidere, sau cel tarziu in
termen de 30 minute de la deschidere, cu mesajul “Mesajul Dumneavoastra a fost
receptionat si inregistrat”;

In cazul in care scrisoarea a fost expediatd eronat, dar in cerere se indicd expres
destinatarul, se redirectioneaza prin intermediul postei electronice autoritatii/institutiei
destinatare si se informeaza expeditorul;

Se verifica vizual daca documentele atasate sunt semnate electronic si anume: 1)
Documentul este in format pdf: 2) In denumirea documentului figureazd cuvintele
“semnat” in romdna sau in alta limba de obicei engleza "signed” sau rusa "noonucan’;
3) In textul mesajului expeditorul indicd expres ca documentul este semnat electronic.

Salvarea documentului in computer,



Deschiderea documentului si stabilirea din continutul acestuia a dosarului la care
urmeazd a fi anexat;

Plasarea documentului semnat electronic in Programul Integrat de Gestionare a
Dosarelor la dosarul pentru care a fost depus, la rubrica ”"Documente”.

Scrisoarea (mesajul) expediat se scaneaza sau se salveaza din posta electronica si se
plaseaza la rubrica "Documente”.

Documentul pe suport de hdrtie se plaseaza in mapa grefierului.

3. Referitor la tematica gestionarii si operarii in Programul Integrat de Gestionare

a Dosarelor s-a discutat asupra aspectelor precum :

Plasarea tuturor documentelor in PIGD si verificarea acestora la transmiterea dosarelor
catre Directia de Evidenta si Documentare Procesuala;
Plasarea in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor a avizelor de receptie si altor
documente parvenite dupa transmiterea dosarului catre Directia de Evidenta si
Documentare Procesuala;
Toti participantii la proces urmeaza sa fie inregistrati in Programul Integrat de
Gestionare a Dosarelor, precum si posta electronica in cazul in care aceasta urmeazad a
fi utilizata in calitate de adresa de corespondenta,
La expedierea dosarului in adresa instantei de apel urmeaza a fi verificata prezenta
actelor judecatoresti, nu doar a dispozitivului hotardrii judecatoresti contestate dar si a
hotardrii motivate,
Asigurarea gestionarii corecte a mecanismului de expediere a corespondentei prin
intermediul Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor si monitorizarea
consemnarii in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor a faptului receptionarii
actelor judecatoresti.

4. In raport cu inregistrarea si evidenta petitiilor prin prisma Codului administrativ
este necesar de delimitat situatia 1n care instanta de judecata solutioneaza petitii in calitate
de autoritate publica in sensul Codului administrativ cu obligativitatea Intocmirii

dosarului administrativ si situatia in care aceasta actioneazd in calitate de instanta de



judecata in procesul de infaptuire a justitie activitate care se materializeaza in dosarul
judiciar pe format de hartie si dosarul electronic.

5. Eficientizarea activitatii de verificare a corectitudinii perfectarii dosarului de
catre grefier si completivitatea informatiei introduse in PIGD la momentul predarii
dosarului Sectiei Evidentd si Documentare Procesualda a cauzelor civile/ penale si
contraventionale.

6. Gestionarea corecta a materialelor privind autorizarea actiunilor de urmarire
penald si masurile speciale de investigatie efectuate cu autorizarea judecatorului de
instructie si asigurarea securitatii datelor cu caracter confidential inclusiv la circulatia
dosarelor respective in interiorul instantei si intre instante judecatoresti.

Toti participantii la sedinta de schimb de bune practici si-au exprimat angajamentul
de a implementa recomandarile identificate in cadrul mecanismului intern de management
a dosarelor, precum si intentia de a participa in continuare la activitatile de schimb de bune
practici, or, activitatea mentionatd, are ca finalitate, sporirea performantei procesului de
infaptuire a justitiei prin uniformizarea practicii judiciare, imbunatatirii serviciilor oferite
justitiabililor, precum si fundamentare a unui inalt si eficient grad de transparentd si

interactiune cu publicul.



