RAPORT

asupra rezultatelor sedintei din 23.09.2022 de schimb de bune practici si experiente
la nivelul Secretariatului instantelor de judecata din circumscriptia Curtii de Apel Balti
tematica: Identificare propunerilor pentru modificarea/actualizarea Instructiunii
referitor la activitatea de evidenta si documentare procesuala in judecitoriile si curtile de
apel

La 23.09.2022 a avut loc sedinta de schimb de bune practici la care au
participat Sefii de Secretariat, Sefii Directiilor/Sectiilor de Evidenta si Documentare
Procesuala din cadrul Curtii de Apel Balti, a Judecéatoriilor Balti, Edinet, Drochia si
Soroca, Presedintele Curtii de Apel Bilti Ion TALPA, Presedintele interimar al
Judecitoriei Bilti lon PACALEU, reprezentantii Proiectului “Instante Judecitoresti
Model”.

In cadrul sedintei respective au fost purtate discutii pe marginea necesititii de
modificarea/actualizarea Instructiunii referitor la activitatea de evidenta si
documentare procesuala in judecatoriile si curtile de apel, tot odata la finele sedintei
fiind elaborat un proiect de modificare si completare a Instructiunii referitor la
activitatea de evidentd si documentare procesuald in judecatorii si curtile de apel,
aprobata prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii Ne 142/4 din 4
februarie 2014.

PROIECT
de modificare si completare a Instructiunii referitor la activitatea de evidenta
si documentare procesuala in judecatorii si curtile de apel, aprobata prin
Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii Ne 142/4 din 4 februarie 2014

Instructiunea referitor la activitatea de evidenta si documentare procesuala in
judecdtorii si curtile de apel, aprobatd prin Hotdrarea Consiliului Superior al
Magistraturii Ne 142/4 din 4 februarie 2014, cu modificarile ulterioare, se modifica
dupa cum urmeaza:

1. Punctul 3:

textul ,,Legea cu privire la petitionare Ne 190-XI11 din 19.07.1994 (M.O. Ne
6-8 din 24.01.2003) cu modificarile si completarile ulterioare” se exclude;
textul ,,Legea contenciosului administrativ Ne 793-XIV din 10.02.2000 (M.O. Ne 57
din 18.05.2000) cu modificarile si completarile ulterioare” se exclude;

textul ,,111-115 din 12.06.2003” se substituie cu textul ,,285-294 din
03.08.2018”;

textul ,,104-110 din 07.06.2003” se substituie cu textul ,,248-251 din
05.11.20137;

textul ,,3-6 din 16.01.2009” se substituie cu textul ,,78-84 din 17.03.2017”;

textul ,,M.O. Ne 34-35/112 din 03.03.2005, republicat in” se exclude;

dupa textul ,,Codul de executare al Republicii Moldova Ne 443-XV din
24.12.2004 (M.O. Ne 214-220/704 din 05.11.2010);” se introduce textul ,,Codul



administrativ al Republicii Moldova Ne 116 din 19.07.2018 (M.O. Ne 309-320 din
17.08.2018);”.

2. Punctul 6:
cuvantul ,,curtile” se substituie cu cuvantul ,,curti”;
cuvantul ,,ultimilor” se substituie cu cuvantul ,,acestora”.

3. Punctul 7:
dupa textul ,,de catre presedintii sau vice-presedintii si sefii” se introduce
textul ,,si sefii adjuncti ai”.

4. Punctul 9:

dupa textul ,.citatiile, procesele-verbale, hotaririle, incheierile, etc.”, textul ,,se
inregistreaza” se substituie cu textul ,,sunt intocmite prin intermediul PIGD” (daca
sub aspectul intocmirii actelor procesuale enuntate mai sus ne limitam exclusiv la
PIGD vor fi generate o serie de dificultati legate de faptul cd formularele din PIGD
nu corespund integral conditiilor procedurii civile/penale, iar functionarii si
magistratii intocmesc hotararile in calculator si apoi le incarcd in PIGD. Consideram
ca este inca prematur utilizarea cuvantului ’intocmite”);

textul ,,pana la crearea conditiilor necesare care sa asigure excluderea
evidentei pe suport de héartie a dosarelor” se substituie cu textul ,,in cazurile
prevazute de prezenta Instructiune”.

5. Punctul 11:
cuvantul ,,curtile” se substituie cu cuvantul ,,curti”.

6. Punctul 13 va avea urmatorul cuprins:

,Prin petitie se intelege orice cerere, sesizare sau propunere adresatd unei
autoritati publice de catre o persoand fizica sau juridica (art. 9 din Codul
administrativ”.

7. Punctul 16 va avea urmatorul cuprins:

,Petitiile depuse pe suport de hartie se inregistreaza in ziua primirii in
Registrul unic de intrare a corespondentei (anexa Ne 1), iar dupa rezolutia
presedintelui instantei de judecata, acestea se inregistreaza in Registrul de evidenta
si control al petitiilor (anexa Ne 5), care poate fi in format electronic sau pe suport
de hartie. Pentru petitiile primite in timpul audientei este valabild aceeasi ordine de
inregistrare.

Daca sunt autentificate cu semnaturd electronica in conditiile Legii privind
semndtura electronicd si documentul electronic Ne 91 din 27.06.2014 (pana pe
09.12.2022) sau ale Legii privind identificarea electronica si serviciile electronice
de incredere Ne 124 din 19.05.2022 (incepand cu 10.12.2022), petitiile pot fi depuse
si in forma electronicd pe pagina web oficiald a instantei judecatoresti, cu primirea
automatd a dovezii de inregistrare, sau prin intermediul PIGD. Ordinea de



inregistrare a petitiilor depuse in forma electronica este aceeasi ca si in cazul celor
depuse pe suport de hartie”.

8. Punctul 21:
cuvantul ,,aménare” se substituie cu textul ,,prelungire justificata”.

9. Punctul 22:
dupa textul ,,in sarcina sefului” se introduce textul ,,sau, dupa caz, a sefului
adjunct al”.

10.Punctul 23 va avea urmatorul cuprins:

,Petitille se solutioneaza in termenul prevdzut de Codul administrativ.
Termenul de examinare se calculeazad reiesind din criteriile individuale stabilite
pentru fiecare tip de cereri stabilite de Codul administrativ”.

11.Punctul 24 va avea urmatorul cuprins:
»lermenul de examinare a petitiei poate fi prelungit de presedintele instantei
de judecata doar din motive justificate, in conditiile Codului administrativ”.

12.Punctul 42 va avea urmatorul cuprins:

,Cererile de chemare in judecata, cererile de apel, de recurs, de revizuire, de
eliberare a ordonantelor judecatoresti si oricare alte cereri sau acte procedurale pot
fi depuse in instanta judecdtoreascd prin intermediul Solutiei informatice e-Dosar
judiciar (aplicatie informatica pentru formarea si administrarea dosarului electronic
judiciar cu accesul participantilor). Cererile de chemare 1n judecata, cererile de apel,
de recurs si alte cereri depuse se inregistreaza in PIGD in decurs de 24 de ore din
ziua receptiondrii de catre persoana responsabila de inregistrare”.

13.Punctul 42! va avea urmatorul cuprins:

,Cererile sau alte acte procedurale depuse in instanta judecatoreascd prin
intermediul Solutiei informatice e-Dosar judiciar si documentele generate din PIGD
(fise de repartizare, informatia privind repartizarea cauzei, fisa actiunilor, citatii,
procesele-verbale ale sedintelor de judecata, inregistrarile audio a sedintelor de
judecatd, incheieri, hotarari) vor putea fi vizualizate si descarcate direct din contul
de utilizator al aplicatiei. Participantilor care nu au adresa electronicd si/sau nu sunt
inregistrati in Solutia informatica e-Dosar judiciar vor primi actele de la instanta
judecatoreasca prin alte mijloace care sa asigure transmiterea textului cuprins in act
si confirmarea primirii lui”.

14.Punctul 43 va avea urmatorul cuprins:

Inregistrarea cererilor de chemare in judecatd, a dosarelor penale si a altor
materiale se face, de asemenea, manual in Registrul unic de intrare a corespondentei
(anexa Ne 1) si in Fisa de evidenta (anexa Ne 6) in aceeasi zi. La depunerea cererii
de chemare in judecatd, specialistul din directia/sectia/serviciul de evidenta si



documentare procesuald i1 atribuie un numar de ordine conform Registrului unic de
intrare a corespondentei (anexa Ne 1).

Inregistrarea materialelor judecitorului de instructic se face manual in
Registrul unic de intrare a corespondentei (anexa Ne 1) Tnregistrarea inclusiv in
registrul unic va genera pierderi nerezonabile de timp, plus va fi dublatd informatia
care se introduce inclusiv in Registrul de evidenta a materialelor confidentiale) si,
dupa caz, in Registrul de evidentd a materialelor confidentiale de competenta
judecatorului de instructie (anexa Ne 17) sau in Registrul de evidenta a materialelor
neconfidentiale de competenta judecatorului de instructie (anexa Ne 18)”.

15.Punctul 46! va avea urmaitorul cuprins:

,Cererile de recuzare/abtinere si cererile de accelerare se introduc in PIGD in
compartimentul ,,Cereri — Datele Cererii — Recuzari/Abtineri/Accelerare” sau in
compartimentul ,,Dosare — Materialele Dosarului — Recuzari/Abtineri/Accelerare” si
se distribuie in mod aleatoriu prin intermediul PIGD. Fisa de repartizare a cererii de
recuzare, abtinere sau accelerare se anexeaza la cererea sau dosarul respectiv”.

16.Punctul 54 va avea urmédtorul cuprins:
,Pentru nlesnirea cautarii cauzelor se utilizeaza Fisa de evidenta (anexele Ne

6, 13, 14”.

17.Punctul 55:

dupa textul ,,3 — pentru cauze de contencios administrativ”, se introduce
textul:

,,3s/e — pentru cauze de contencios administrativ (cerere preliminara de
suspendare a executarii);

30/p — pentru cauze de contencios administrativ (cerere preliminara de
ordonanta provizorie)”;

2r/opr — pentru cauzele privind revocarea ordonantei de protectie in cazurile
de violentd in familie, previzute in art.278% CPC;

2p/opr - pentru cauzele privind revocarea ordonantei de protectie in cazurile
de violentd in familie, previzute in art.278% CPC.

18.Punctul 60 va avea urmatorul cuprins:

,Fiecarei cereri de chemare in judecata PIGD, in mod automat, ii atribuie un
numar electronic, care va avea urmatorul format: ID-AANNNNNN-II-IN-
ZZLLAAAA-1, unde ID este identificatorul cererii;, AANNNNNN — numarul
electronic al cererii de chemare 1n judecata, format din cifra anului curent (AA) si
numarul electronic atribuit de la 000001 la inceputul anului, Il - identificatorul
instantei, IN — indicele cererii de chemare in judecatd si ZZLLAAAA — data, luna si
anul inregistrarii cererii de chemare in judecata. Astfel, numarul electronic generat
de PIGD pentru o cerere de chemare in judecatd inregistratd, de exemplu, la
Judecatoria Chisindu si numarul curent de inregistrare 22000102 va fi: 2-22000102-
12-3-03012022-1".



19.Punctul 61 va avea urmatorul cuprins:

,Dupa Inregistrarea cererii de chemare in judecatd, PIGD o distribuie in mod
automat judecatorului. Dupa primirea in procedurd a cererii de chemare in judecata
de catre judecatorul caruia aceasta i-a fost repartizata, in PIGD se creeaza automat
un dosar civil”.

20.Punctul 62 va avea urmadtorul cuprins:

,Fiecarei cauze inregistrate in PIGD, in mod automat, 1 se atribuie un numar
electronic, care va avea urmatorul format: ID-AANNNNNN-II-IN-ZZLLAAAA,
unde ID este identificatorul cauzei (2 — civil, 1 — penal, 4 - contraventional);
AANNNNNN — numarul electronic al cauzei, format din cifra anului curent (AA) si
numarul electronic atribuit de la 000001 la tnceputul anului, Il este identificatorul
instantei, IN — indicele cauzei si ZZLLAAAA — data, luna si anul inregistrarii cauzei
in judecata. Astfel, numarul electronic generat de PIGD pentru o cauza penala, de
exemplu, la Judecatoria Chisindu si numarul curent de inregistrare 22088012 va fi:
1-22088012-12-21-22062022.

Cu titlu de exemplu:

1-22085083-12-1-16062022 — dosar penal;

2-22087376-12-2-21062022 — dosar civil;

2-22087582-12-3-21062022 — dosar de contencios administrativ;

4-22087633-12-4-21062022 — dosar de contencios contraventional;

2-20138930-12-2i-18052022 — dosar de insolvabilitate”.

21.Punctul 63 va avea urmatorul cuprins:

,»INumarul generat de PIGD cauzei este unic pentru toate instantele si nu se va
modifica. La primirea dosarelor pentru rejudecare sau revizuire dosarul se
inregistreaza si se repartizeaza automat in PIGD pe baza dosarului initial inregistrat
in sistem si a Fisei de evidenta (anexele Ne 6, 13, 14). Fisa de evidenta statistica a
cauzei este actualizata automat de PIGD.”

22.Punctul 65:
textul ,,si Tn Registrul alfabetic respectiv (anexele Ne 7-10),” se exclude.

23.Punctul 70 va avea urmatorul cuprins:
LHAsistentul judiciar va transmite dosarele si proiectele de incheieri
judecatorului, consemnénd actiunea respectiva in PIGD”.

24.Punctul 71 va avea urmatorul cuprins:

,Asistentul judiciar va transmite dosarele si proiectele-de—ineheiert (actele
procesuale de dispozitie — grefierul nu transmite careva proiecte de acte catre grefier,
doar cele aprobate de judecator, care deja nu au statut juridic de proiect) grefierului,
consemnand actiunea respectiva in PIGD”.

25.Punctul 82 va avea urmatorul cuprins:
,»Citatia si instiintarea se trimit prin scrisoare recomandata cu aviz de primire
sau prin persoana imputernicitd de instanta de judecata.



In cauzele civile, comerciale, de insolvabilitate si de contencios administrativ,
citatia sau instiintarea se expediaza autoritatilor publice, persoanelor juridice de
drept privat si avocatilor prin intermediul PIGD sau prin orice mijloc de comunicare
ce asigurd transmiterea si confirmarea primirii acestor acte. La solicitarea
persoanelor fizice, citatia sau Instiinfarea poate fi transmisd acestora prin mijloace
de comunicare ce asigurd transmiterea §i confirmarea primirii acestor acte sau prin
posta electronicd in cadrul PIGD (art. 105 CPC).

Tn cauzele penale, cele ce tin de activitatea judecatorului de instructie si
contraventionale, citarea se poate face si prin nota telefonica sau telegrafica, prin
telefax ori prin mijloace electronice, precum si prin intermediul postei electronice
sau prin orice alt sistem de mesagerie electronica in cazul in care instanta de judecata
dispune de mijloacele tehnice necesare pentru a dovedi ca citatia a fost primita (art.
236 CPP)”.

26.Se introduce punctul 82! cu urmitorul cuprins:

,La indicatia judecatorului, in cazul dispunerii citdrii paratului prin
publicitate, citatia se publica de catre grefier pe Portalul National al Instantelor de
Judecata prin intermediul PIGD”.

27.Punctul 86:
dupa cuvantul ,,Seful” se introduce textul ,,sau, dupa caz, seful adjunct al”.

28.Punctul 97:
dupa cuvantul ,,Seful” se introduce textul ,,sau, dupa caz, seful adjunct al”.

29.Punctul 133 va avea urmatorul cuprins:

,Grefierul va transmite sefului sectiei/directiei/serviciului evidentd si
documentare procesuald materialele care nu contin informatii confidentiale, iar
acesta va indica in PIGD data primirii materialului si va verifica corectitudinea si
executarea tuturor actiunilor procesuale pe fiecare material in parte”.

30.Punctul 145:

Textul ,,si In Registrul de evidenta internda a dosarelor aflate in procedura
judecatorului (anexa Ne 15)” se exclude.

31.Punctul 164 va avea urmatorul cuprins:

»In caz de nefunctionare a PIGD, specialistii directiei/sectiei/serviciului
evidentd si documentare procesuald consultd Fisa de evidentd (anexele Ne 6, 13,
14)”.

32.Punctul 173:
textul ,,si In Registrul de evidentd internd a dosarelor aflate in procedura
judecatorului” se exclude.

33.Punctul 177:



textul ,,Legii contenciosului administrativ” se substituie cu textul ,,Codului
administrativ”.

34.Punctul 185:

textul ,,Legii contenciosului administrativ’ se substituie cu textul ,,Codului
administrativ”.

35.Punctul 227:

dupa text se introduce urmatorul enunt: ,,in cazul in care presedintele sau vice-
presedintele este in imposibilitate, acordul pentru transmiterea dosarului in arhiva il
da Seful secretariatului sau Seful Directiei de Evidenta si Documentare Procesuala
(acesta de regula inlocuieste Seful Secretariatului in caz de absenta a acestuia)”.

36.Punctul 228:
dupa textul ,,Controland dosarul, presedintele sau vice-presedintele” se
introduce textul ,,sau, dupa caz, seful secretariatului”.

37.Anexe:
se exclud anexele Ne 7-10 s1 15 s1 19.



